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1. Scop

(1)Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce defin calitatea de
salariat al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava, care au obligatia legala de a depune
declaratii de avere, vor declara si prezenta conducitorului institutiei, in termen de maxim 30 de
zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati
conform Art. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

2. Domeniu de aplicare

(1)Prezenta procedurd se aplicd tuturor categoriilor de persoane mentionate la Art. 1, alin. 1
din Legea nr.251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, respectiv:

o persoane cu functii de conducere si control;

o alte persoane cu functii de executie, care au obligatia si isi declare averea, conform legii si
care se afli in relatii contractuale demunca sau de altd naturd cu D.J.D.P.Suceava.

3. Documente de referinti

3.1. Legislatie primara:

o Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unoractiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

oLegea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si a mediului de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificirile sicompletarile ulterioare;

o Hotirdrea Guvernului Romdniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale
Anticoruptie p pe perioada 2021-2025, a seturilor de indicatori, riscurilor asociate obiectivelor si
masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparentd
institutionala gi de prevenire a coruptiei precum §i a standardelor de publicare a informatiilor de
interes public;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controluluilntern Managerial al Entitatilor Publice;

3.2. Alte reglementiri interne ale institutiei:
o Regulamentul de Organizare si Functionare;
e Regulament Intern;

» Dispozitii ale directorului general.
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4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

O Unitate ierarhicd - directie / serviciu / birou / compartiment;

O Conducdtorul unitdtii ierarhice - director executiv / director / sef serviciu / sef birou /
reprezentant compartiment

O Procedurd de sistem (procedurd generald) - descrie un proces sau o activitate care se

desfdgoard la nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabild) majoritdtii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica

O Editia unei proceduri de sistem = forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificdrile din structura proceduriidepasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

0 Revizia in cadrul unei editii = actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de
reguld sub 50% din continutulprocedurii;

0 Cadou = bun primit cu titlu gratuit n cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau functiet.

4.2, Abrevieri
s CINV - Comisia de Inventariere;
= PS - Proceduri de sistem,

» - Formular(e)

5. Descrierea procedurii

5.1, Generalitati

(1) Conducitorul institutiei sprijind si promoveaza prin deciziile sale, §i prin puterea exemplului
personal, valorile etice, normele de conduitid §i integritate personald §i profesionald a
personalului contractual din cadrul D.J.D.P. Suceava, conform prevederilor Ordinului
Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului Controlului
Intern Managerial al Entitatilor Publice;

(2) Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

O principiul transparentei;

[0 principiul accesului egal la informatii publice;

0 principiul garantarii protejarii datelor cu caracter personal;

[ principiul garantrii disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003
privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitdfilor publice, a
functiilor publice si a mediuluide afaceri, prevenirea i sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completérile ulterioare.
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5.2. Fluxul procedural:

(1)Conducatorul institutiei dispune constituirea unei Comisii de Inventariere care va evalua si
inventariabunurile primite cu tithu gratuit in cadrul unor activitati.
(2)in cadrul procesului de inventariere si evaluare sunt exceptate medaliile, decorafiile,
insignele, ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea demnitatii sau a
functiei, precum si obiectele debirotica cu o valoare mai mica decét echivalentul in leia 50 de
euro.
(3) Persoancle din cadrul D.J.D.P. Suceava care au obligatia de a declara si de a prezenta la
conducatorul institutiei bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul exercitarii activitatii sunt cele
prevazute la Sectiunea 2.
(4) Persoanele previzute la Sectiunea 2, aduc la cunostinta conducitorului institutiei, prin
intermediul uneideclaratii (Formular FPS-20.01), in termen de 30 de zile de la primire, bunurile
pe care le-au primit cu titlugratuit In cadrul exercitarii activitatii.
(5) Conducatorul institutiei transmite declaratiile privind bunurile primite cu titlu citre
Comisia de Inventariere.
(6) Comisia de Inventariere inventariaza si evalueaza bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul
unor activitatiavandu-se in vedere preturile pietei pentru acestea.
(7) Declaratia se formuleazd in scris de cdtre persoanele nominalizate la Sectiunea 2 si este
nsotitd de bunurilece vor fi predate, cuprinzand:

1. numele, prenumele, locul de munca si functia detinuti de persoana in cauza,

2. descrierea in detaliu a bunului predat;

3. descrierea imprejurérilor in care a fost primit bunul;

4. data si semnétura.

(8) Declaratiile persoanelor nominalizate la Sectiunea 2 sunt consemnate intr-un registru
(Formular FPS-20.02).

(9) In cazul in care valoarea bunurilor stabilitd de catre Comisia de Inventariere este mai
mare decat echivalentul in lei a 200 de euro, persoana care a primit bunurile poate solicita
pastrarea lor, cu plata diferentei de valoare. Daca valoarea bunurilor stabilitd de Comisia de
Inventariere este sub echivalentul in lei al sumeide 200 de euro, acestea se pastreazi de cétre
primitor.

(10)in cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
Comisiei de Inventariere bunurile rimén in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu
gratuit unei institutii publicede profil ori vandute la licitatie, in conditiile legii.

(11) Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii prin licitaie a bunurilor primite cu titlu gratuit
in cadrul unoractivitati se varsd la bugetul institutiei.

(12)La sfarsitul fiecarui an, se publicd lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii
nr.251/2004 si destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei, sau, dupa caz, in Monitorul
Oficial al Roménie:i - Partealll.
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3.3.Comisia de Inventariere:
(1) In cadrul D.J.D.P.Suceava se constituie prin act administrativ al directorului general,
Comisia de Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor activitati.
(2) Comisia de Inventariere este alcdtuitd din 3 persoane din cadrul D.J.D.P.Suceava, respectiv
1 presedinte si 2 membri.
(3) Activitatea in cadrul Comisiei nu este remuneratd suplimentar.
(4) Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere se suspenda de drept in urmétoarele situatii:
1 in cazul delegirii sau detasdrii in cadrul altei autoritdfi ori institutii publice sau persoane
Juridice;
[l in cazul suspendrii din functia care a determinat numirea ca membru al Comisiel.
(5) Mandatul membrilor Comisiei de Inventariere inceteazd Inainte de termen in urmatoarele
situatii:

renuntarea la calitatea de membru;

[ suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile;
[+ transferul in cadrul altei autoritati sau institutii publice;
7 incetarea raporturilor de serviciu;
[T aplicarea unei sanctiuni disciplinare.
(6) Cererea de renuntare la calitatea de membru al Comisiei de Inventariere se Inainteazd
Presedintelui Comisiei, in timp ce cererea de renuntare la calitatea de presedinte al Comisiei se
inainteazd conducatorului institutiet.
(7) Incetarea mandatului de membru al Comisiei se constaté printr-un raport al Comisiei care
se aduce la cunostinta conducétorului institutiei.
(8) Se numeste un nou membru al Comisiei.

6. Responsabilititi

6.1. Directorul general:

» dispune constituirea Comisiei de Inventariere;

> primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrulunor activitati:

> transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu
gratuit in cadrulunor activitati citre Comisia de Inventariere.

6.2. Persoanele cu functii de conducere si de control si persoanele care au obligatia de a-
si declara averea:
» prezinti la Directorul general in termen de 30 de zile de la primire bunurile pe care le-au
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primit cu titlu gratuit In cadrul unor activitati.

6.3. Comisia de Evaluare si Inventariere:

» Inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativd, si valoricad a bunurilor primite cu titlu
gratuit in cadrulunor activitati;

» evalueazi si inventariaza bunurile;

»  restituie primitorului bunurile a ciror valoare evaluatd se situeaza sub echivalentul in lei a 200
de euro:

> aproba pastrarea de citre primitor a bunurilor cu o valoare evaluatd care se situeaza peste
echivalentul nlei a 200 de euro, cu conditia achitérii de cétre acesta a diferentei de valoare. care se
fac intr-un cont deschisla unitatile Trezoreriei Statului stabilit prin Ordin al Ministrului Finantelor
Publice;

> propune pistrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu gratuit a bunurilor
rdmase in patrimoniul institutiei citre o institutie publici de profil, sau vénzarea prin licitafie
publicd a acestor bunuri;

» asigurd publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora,

»  asigurd pistrarea si securitatea bunurilor.
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9. Anexe

9.1,

Formulare

FPS -20.01

DECLARATIA PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL
UNOR ACTIVITATI

Subsemnatul/Subsemnata ] , avind domiciliul in

, avand functia de

- la D.JD.P.Suceava, in conformitate cu

prevederile Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art.
292 din Codul Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere va am primit cu titlu
gratuit in cadrul activitatii urmatoarele bunuri':

Data; Semnétura;

Prin completarea acesteia declaratii, care constituie document public, persoana rispunde pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al

informatiilor mentionate

' Sunt exceptate de laevaluare §i inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele, si altele asemenea, primite in exercitarea
demnititii sau a functiei, cu o valoare de pana la 50 de euro
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FPS.-20.02

REGISTRUL BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT iN CADRUL ACTIVITATILOR DE
PROTOCOL iN EXERCITAREA MANDATULUISAU A FUNCTIEI

| ‘ L . .| Numele si
I Bunul primit cu titlu gratuitin |
| - R . prenumele |  Misuri luate in
| Nr. | e¢adrul activititii de protocolin | . Valoarea '
! ’ . ; . persoaneil . legatura cu
Crt exercitarea mandatului sau a .. bunului®
d . care a primit bunul*
functiei | 2
; ' bunul
|

| |

2

3

4

5

YPersoanele care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit in cadrul activititii de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei
sunt: persoanele care au calitatea de demnitar public ori care detin functii de demnitate publicd, persoanele cu functii de conducere §i de control,
functionarii publici din cadrul institutiei si persoanele care au obligatia de a-si declara averea

Comisia de Inventariere evalueazi si inventariaza bunurile, avand in vedere pretul pictei

+ Masurile ce pot fi luate de Comisia de Inventariere sunt: propune pastrarea bunurilor in patrimoniul institutiei; propune transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor rimase in patrimoniul institutiei catre o institutie publica de profil; propune vénzarea prin licitatie a bunurilor.

10
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Sectiunea 2

Persoanele din cadrul D.J.D.P. Suceava care au obligatia de a declara si de a
prezenta la conducitorul institutiei bunurile primite cu titlu gratuit
in cadrul exercitarii activitatii

Anchidin Mihaela-Dalida
Cioban Alin-Ioan

Racu Mihaela

Irimescu Mihaela-Doinita
Avidanei Catalina
Tuchlei Victoria-Liliana
Lungu Daniel-costel
Tugui Olivian

. Cosmin Laurentiu-Vasile
10. Prelucd Dumitru Danut
11. Nistor Constantin-Adrian
12. Croitoru Doru

13. Piticariu Gheorghe

14. Ailenei Catalin

15. Braddtan Bogdan Alexandru
16. Filipiuc Bogdan Andrei
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