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2. Scop

2.1. Scopul procedurii este de a descrie etapele care trebuie parcurse pentru completarea/rectificarea
/actualizarea online a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese prin intermediul platformei
eDALI, de citre salariatii din cadrul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava, care au obligatia
depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, in vederea transmiterii electronice a
acestor documente citre ANIL

2.2. Di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii activititii;
2.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

2.4. Stabileste setul de reguli si operatiuni unitare, pentru reglementarea modului de acordare a
asistentei in vederea completdrii declaratiilor de avere si de interese si a transmiterii electronice a
acestora catre ANI, conform noilor reglementari legislative in vigoare.

3. Domeniul de aplicare

3.1. Procedura reglementeazi etapele necesare intocmirii si transmiterii electronice citre ANI a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, prin utilizarea platformei e-DAI

3.2. Procedura se aplicd de citre salariatii care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese, precum si de persoana responsabild desemnati care asigurd implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese la nivelul DJDP Suceava;
3.2. Prin procedurarea activitatii de declarare a averii si a intereselor se urmireste informarea
persoanelor care au obligatia depunerii acestor declaratii cu privire la metodologia implicati, precum
si evidentierea atributiilor persoanelor care implementeazi prevederile legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de interese, si a operatiunilor aferente acestora.

4. Documente de referinti

4.1 Legislatie europeani
Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
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Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si legislatia incidenta.

4.2.1 Legislatie primara

1. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind Infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu
modificarile si completirile ulterioare;

2. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea
demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea coruptiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru aprobarea
Procedurii de transmitere la distanti a declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care
aceasta se realizeazi,

4. Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistrafilor, a unor
persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor publici, cu modificarile §i completirile
ulterioare;

5. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 24/2004 privind cresterea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice si a functiilor publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire si combatere
a coruptiei, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile i
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Hotirirea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de

avere si Registrului declaratiilor de interese;
43. Hotardrea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe
perioada 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

4.4.  Legislatie secundara

1. Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completarile ulterioare.

2. Legea nr. 286/2009 - Codul penal, cu modificarile si completirile ulterioare.

3. Legea nr. 227/2015 - Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare.

4. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitdtilor publice.

4.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne

1. Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Judetene de Drumuri i Poduri Suceava,
aprobat prin hotirére a Consiliului Judetean Suceava;

2. Regulamentul intern al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava, aprobat prin dispozitie

a presedintelui Consiliului Judetean Suceava;
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3. Ghid de completare a declaratiilor de avere si de interese;

4. Ghid privind incompatibilitatile si conflictele de interese;

5. SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii;

6. SR EN ISO 14001:2015 - Sisteme de management de mediu.

5.

Definitii i abrevieri

3.1. Definitii

1.| Activitate Totalitatea atributiilor de o anumita naturi care determind procese de munci)
cu un grad de omogenitate si similaritate ridicat; cunostintele necesare
realizdrii activitatii sunt din domenii limitate, personalul utilizat putind avea
astfel o pregitire profesionald sensibil unitara, activitatea cuprinde atributii
omogene ce revin compartimentelor entitatii publice;
2.| Activitate procedurald | Proces major sau activitate semnificativd pentru care se pot stabili reguli si
modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de|
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd, a obiectivelon
compartimentului/entititii publice;
3.| Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite|
activitdti sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau continuu si
care implicé cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific;
4. Proces Un flux de activititi sau o succesiune de activititi logic structurate, organizate
in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugindu-
le valoare;
5.| Procedurd Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport]
documentati de hartie sau in format electronic;
6 Proceduri de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la nivelul
) institutiei aplicabili tuturor compartimentelor;
7.| Comisia de
monitorizare Comisia constituita in vederea monitorizirii, coordondrii, indrumarii i
dezvoltirii sistemului de control managerial al DJDP Suceava;
8 Document Act de provenientd publici sau particulard prin care se atesti un fapt, se
) conferi ori se recunoaste un drept, o obligatie etc.;
9.| Structurd Orice directie generala, directie, serviciu, birou, compartiment constituit(a)
organizatorici la nivelul DJDP Suceava;
10 Act Document prin care se atesta un fapt, o obligatie, identitatea cuiva;
11| Declaratia de avere Reprezinta un act personal care se intocmeste in scris, pe propria
raspundere, actualizat periodic si care cuprinde drepturile si obligatiile
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere, in
conformitate cu Anexa nr.1 din Legea nr. 176/2010;
12| Declaratia de interese Reprezinta un act personal care se intocmeste in scris, pe propria
raspundere, actualizat periodic i care cuprinde functiile si activititile
previzute in Anexa nr.2 din Legea nr. 176/2010, pe care declarantul le
exercitd in afara functiei publice detinute;
13| Registrul declaratiilor

de avere si Registrul
declaratiilor de
interese

Registre speciale In care sunt inregistrate declaratiile de avere /de interese,
in conformitate cu Anexa nr.1 si Anexa nr.2 din HG nr. 175/2008 privind
stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese.
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5.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PS Procedurd de sistem

2. DJDP Suceava | Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava

3. Agentia, ANI Agentia Nationald de Integritate

4. CRU Compartiment resurse umane

5. HG Hotérare de Guvern

6. ouG Ordonanta de urgentd a Guvernului

7. DA Declaratie de avere

8. DI Declaratie de interese

9. IT Tehnologia informatiei

10. PR Persoani responsabili pentru gestionarea procedului de depunere a DA si
DI

11. Deponent-D Persoana care are obligatia depunerii DA si DI

12. e-DAI Platforma online de declarare a averii si a intereselor, gestionatd de ANI

6. Descrierea procedurii

6.1. Desemnarea persoanei responsabile care asigurd implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese

(1) Desemnarea persoanei responsabile care asigurd implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese se realizeazi de citre CRUS din cadrul DJDP Suceava;
(2) In exercitarea atributiilor legale, persoana responsabild din cadrul CRUS care asigurd
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere §i de interese este subordonatd direct
conducatorului institutiei, care rispunde pentru desfasurarea in bune conditii a activitaii acestora;

(3) Datele de identificare ale persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese se vor comunica cétre AN, printr-o adres scrisd, conform
modelului din FORMULARUL nr. 1.

6.2. Personalul din cadrul DJDP Suceava care au obligatia si depunii declaratiile de avere si
declaratiile de interese

(1)  Persoane angajate in baza unui contract individual de munca care ocupé functii de conducere, de
control si cei care administreazi sau implementeaz3 programe sau proiecte finantate din fonduri externe
sau bugetare;

6.3. Termenul de depunere a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese

(1) Persoanele previizute la punctul 6.2., au obligatia sd depuna sau si actualizeze declaratiile de avere
si declaratiile de interese anual, cel tArziu pana la data de 15 iunie. Declaratiile de avere se intocmesc
dupa cum urmeazi: pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv
situatia la data declaririi pentru celelalte capitole din declaratie;
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6.4. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completiirii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese precum si la termenele limiti de depunere a acestora

- Informarea angajatilor cu privire la obligativitatea completarii/actualizarii DA si DI precum si a
termenelor limitd de depunere a acestora se realizeaza pAnd la sfarsitul lunii aprilie a anului in care se
actualizeazd DA, DI;

- Informarea se realizeaza prin intermediul unei adrese scrise care se transmite prin mail, in atentia
salariatilor DJDP Suceava;

- La adresa de informare se vor anexa : Ghidul de completare a declaratiilor de avere si de interese,
Manualul de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT, alte tutoriale video recomandate si
preluate de pe site-ului ANI: https://www.integritate.eu :

- Adresa de informare se elaboreazi de citre persoana responsabild din cadrul CRUS care asigura
implementarea prevederilor legale privind DA si DI, conform modelului prezentat in FORMULARUL
nr. 2;

- Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele legal stabilite, precum
st nedeclararea, in declaratia de avere, a cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu
trimitere la alte Inscrisuri constituie contraventie;

- In cazurile in care existi norme speciale sau clauze privind asigurarea confidentialitdtii veniturilor
declarantului sau ale membrilor familiei sale, este obligatorie dovada acestor aspecte, prin incircarea pe
site-ul Agentiei a unui document justificativ, prin care se confirmi existenta clauzei, situatie in care
doar ANI poate dispune anonimizarea veniturilor din declaratia de avere, care va fi afisati ulterior
pe site-ul DJDP Suceava i In portalul ANI.

6.5.Oferirea consultantei pentru completarea corecti a rubricilor din declaratia de avere si
declaratia de interese

(1) Persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale referitoare la DA si DI, poate acorda
consultantd cu privire la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea si evaluarea averii;
(2) Formularele online actualizate ale DA si DI se gasesc pe platforma e-DAI si vor fi postate pe site-
ul institutiei - www.djdp.suceava.ro, la sectiunea *’Informatii publice - declaratii de avere, declaratii de
interese” si sunt anexate la prezenta procedurda conform FORMULARULUI nr. 3 si
FORMULARULUI nr. 4.
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6.6. Modalitatea de intocmire, semnare si transmitere a declaratiilor
" E

(1) Panila data de 31 decembrie 2023, declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeazd
si se depun exclusiv in format electronic, certificate cu semnaturd electronicd calificatd sau cu
semn3turd olografa si se trimit Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a
averii si intereselor, denumita in continuare e-DAI;

(2) incepand cu 01 ianuarie 2024, persoanele care au obligatia declararii averilor si intereselor vor
completa si vor depune DA si DI - exclusiv in format electronic, cettificate cu semnatura electronica
calificatii, urmand ca acestea si fie transmise citre ANI prin intermediul e-DAT,;

(3) Modul de completare a declaratiilor de avere si de interese este prezentat si se va realiza conform
instructiunilor previzute in ANEXA 1 la prezenta proceduré - Manual de utilizare pentru depunerea
DAI - pentru DEPONENT;

(4) Noul mecanism digitalizeaza intreg procesul de completare, semnare, transmitere si publicare a
declaratiilor, pastrind totodatd fluxul obisnuit si interactiunile dintre deponent- D, persoana
responsabila-PR din institutie si ANI;

(5) Declaratia de avere se intocmeste pe propria rispundere, in format electronic, si cuprinde
drepturile si obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere,
conform modelului previzut in ANEXA 1 care face parte din prezenta procedura si prevederilor din
Manualul de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT,

(6) Declaratia de interese se intocmeste pe propria raspundere, in format electronic, si cuprinde
functiile si activititile prevazute in formularul DI, potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind
unele mdasuri pentru asigurarea transparenjei in exercitarea demnitdfilor publice, a funcfiilor publice
si in mediul de afaceri, prevenirea si sancfionarea coruptiei, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, conform modelului previzut in Anexa 2 care face parte din prezenta procedurd si
prevederilor din ANEXA 1 - Manualul de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT;
(7) Deponentii vor fi inregistrai pe platforma e-DAI de citre persoana responsabild (PR) din cadrul
DOSRU. Ulterior inregistririi deponentilor in site, acestia vor primi un email care va contine: numele
utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie, in baza carora isi vor putea accesa propriul cont;
(8) Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitati necesare completdrii
declaratiilor de avere si interese, vizualizirii, descaircarii precum si generarea declaratiilor, utilizind
un formular inteligent cu cAmpuri standardizate pentru introducerea datelor;

(9) La finalizarea procesului, declaratiile vor fi semnate electronic cu ajutorul semndturii electronice
calificate. In cazul in care deponentul nu beneficiaz incd de o semnaturd electronici calificatd, acesta
isi va completa formularele tot in platforma e-DAI, va imprima si semna olograf declaratiile, urmand
ca acestea si fie incircate in platformd, respectand toti pasii procedurali. Pentru informatii complete
privind procedura aferent, ANI pune la dispozitia deponentului un manual de utilizare conform -
ANEXA 1 la prezenta procedurd - Manual de utilizare pentru depunerea DAI - pentru
DEPONENT;

(10) Odati semnate, declaratiile vor ajunge in contul persoanei responsabile (PR) care va verifica
declaratiile sub aspectul existentei eventualelor deficiente. Ulterior, declaratiile vor ajunge pe cale
electronici in arhiva Agentiei Nationale de Integritate si publicate pe Portal;

(11) Completarea DA si DI se va realiza conform instructiunilor previzute in ANEXA 1 la prezenta
procedurd - Manual de utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT,

(12) Declaratiile de avere se vor completa la toate rubricile prevazute in formularul electronic, iar
pentru declararea veniturilor, datele se completeazd pentru anul fiscal anterior incheiat la 31
decembrie;

(13) Celelalte capitole ale declaratiei de avere, se completeazi cu informatiile valabile la data
completarii declaratiei;
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(14) Declaratiile de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile putdnd fi rectificate
numai in conditiile previzute de Legea nr.176/2010.

6.7.Depunerea declaratiilor de avere si a declaratiior de interese de ciitre persoanele ce au
obligatia completarii acestora

(1) Angajatii din cadrul DJDP Suceava care au obligatia depunerii online a DA si DI vor trimite
declaratiile de avere si de interese prin platforma e-DAI cétre PR - persoana responsabild desemnati
pentru implementarea prevederilor legale privind DA si DI la nivelul institutiei, in vederea verificirii,
validarii si transmiterii formularelor céitre ANI conform instructiunilor din ANEXA 1 - Manualul de
utilizare pentru depunerea DAI - pentru DEPONENT;

(2) 1In perioada detagarii, persoanele care au obligatia depunerii DA si DI, le depun la institutia de
la care au fost detasate.

6.8. Indatoriri ale persoanei responsabile (PR) cu implementarea procedurii:

Persoana responsabil care asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
de interese are obligatia sd se inregistreze in aceastd calitate pe e-DAI si trebuie si parcurgi
urmitoarele etape - conform instructiunilor din ANEXA 2 - Manualul de utilizare pentru depunerea
DAI - pentru PERSOANA RESPONSABILA:

(1) S& acceseze link-ul dedicat, publicat pe site-ul ANI - www.integritate.eu, in vederea creirii unui
cont valid pentru institutie; "

(2) S& completeze formularul online de inrolare personald, cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

(3) Sa completeze formularul cu datele solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI-
capitolul ”Inrolare persoand responsabili”;

(4) Dupi validarea contului de PR de cétre ANI, persoana responsabili va inrola deponentii in
platforma e-DAI, solicitind acestora o adresi de email valida, precum si celelalte date previzute in
formularul de inrolare si va parcurge etapele previzute in Manualul de instructiuni al e-DAI- capitolul
*Inrolare deponent”;

(5) Va verifica modul de completare a datelor in formularele declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese primite de la deponenti si ulterior le va valida in vederea transmiterii acestora citre ANI,
prin intermediul e-DAT;

(6) Dacai declaratia are atasatd o solicitare de anonimizare date, altele decit cele prevazute de Legea
nr.176/2010 cu modificarile si completérile ulterioare, aceasta si documentele justificative, vor fi
transmise catre ANI pentru a fi analizate si acceptate - prin intermediul platformei e-DAI;

(7) In conformitate cu prevederile art.6 (1) din Legea nr.176/2010, persoana responsabild cu
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de interese dupa ce s-a Inregistrat in
aceasta calitate pe e-DAI are urmitoarele atributii:

a) acordd consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea
si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora,

b) primeste si Inregistreaza DA si DI prin intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei in vigoare
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si
elibereazd o dovadi de primire conform FORMULARULUI nr. 7 anexat la prezenta procedur;

c) verificd evidentierea declaratiilor de avere si de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese,
ale cdror modele au fost stabilite prin Hotérarea guvernului nr, 175/2008 privind stabilirea modelelor
Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese, conform FORMULARULUI
nr. 5 si FORMULARULUI nr. 6 anexate la prezenta proceduri;
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d) se asigura de afisarea si mentinerea DA si DI pe pagina de internet a institutiei (in colaborare

cu personalul de la Biroul IT al institutiei), in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor/terenurilor declarate, cu exceptia localitatii unde acestea sunt situate,
adresei institutiei care administreazi activele financiare, a codului numeric personal, precum si a
semnaturii olografe;

e) trimite Agentiei declaratiile de avere si de interese prin e-DAL in termen de cel mult 10 zile
de la primirea acestora;
1) genereazi prin e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere , o listd cu persoanele care nu

au depus declaratiile de avere si de interese in acest termen si informeazi de indata aceste persoane,
solicitindu-le un punct de vedere in termen de cel mult 10 zile lucrétoare;

g) transmite Agentiei lista definitivi cu persoanele care nu au depus in termen sau care au depus
cu intarziere declaratiile de avere si de interese, insotita de punctele de vedere primite, pand la data de
1 august a aceluiasi an.

6.9. Verificarea completiirii corespunzitoare a rubricilor specifice declaratiei de avere si
declaratiei de interese

(1) Verificarea completirii rubricilor specifice declaratiei de avere si declaratiei de interese de cétre
persoana responsabild de implementarea prevederilor legale privind aceste documente, presupune
verificarea formei in care s-au completat aceste rubrici, respectiv verificarea modului de completare
a datelor;

(2) Responsabilitatea continutului datelor completate si a corespondentei acestora cu datele efective
apartine persoanei care are obligatia completérii DA si DI.

6.10. Transmiterea recomandirilor de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese in situatia constatiirii unor deficienfe in completarea acestora

(1) Daci in termen de 10 zile de la primirea DA si DI, persoana responsabild de implementarea
prevederilor legale privind DA si DI sesizeazi deficiente in completarea acestora, va recomanda in
scris, pe bazi de semniturd sau pe adresa de e-mail institutional, persoanei in cauzi rectificarea
declaratiilor. Astfel se va intocmi o adresi de rectificare a declaratiilor de avere i a declaratiilor de
interese conform - FORMULARULUI nr. 8;

6.11. Rectificarea declaratiilor de avere/declaratiilor de interese de citre personalul care
a primit recomandarea de rectificare

(1) Rectificarea declaratiilor de avere/declaratiilor de interese de catre salariatii cirora li s-a transmis
recomandare de rectificare conform punctului 6.10., se face in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii;

(2) Astfel, rectificarea presupune completarea unor noi declaratii de avere/declaratii de interese, cu
acordarea unei atentii deosebite aspectelor semnalate in adresa de recomandare de rectificare.

(3) Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de cétre persoanele care au obligatia de a le intocmi,in
termen de 40 de zile de 1a depunerea initiald. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata
poate/pot fi insotitd /insotite de documente justificative.

6.12. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de internet
a institutiei

(1) Persoana responsabild cu implementarea prevederilor legale privind DA si DI scancaza
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declaratiile si publicd acestea pe site-ul DJIDP Suceava, asigurind afisarea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese anonimizate pe pagina de internet a institutiei, in termen de 30 de zile de la
primire;

(2) In cazul incetirii contractului individual de munci a anagajatilor DJDP Suceava, declaratiile de
avere si declaratiile de interese se mentin afisate pe pagina de internet a institutiei inca 3 ani de la data
incetérii raportului de munca;

(3) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se publica pe pagina de internet a DJIDP Suceava
la sectiunea- Informatii publice - “Declaratii de avere” si *’Declaratii de interese”.

6.13. Solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea sau depunerea cu
intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

(1) Dupd expirarea termenului de depunere a declaratiilor, functionarii responsabili de
implementarea prevederilor legale privind DA si DI, intocmesc o adresd conform
FORMULARULUI nr. 9 si o transmit salariatilor DJDP Suceava care aveau obligatia depunerii DA
si DI, prin care se solicitd transmiterea punctului de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii
sau depunerii cu Intarziere a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese;

(2)  Salariatii DJDP Suceava care au primit adresa prin care se solicitd transmiterea punctului de
vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si
a declaratiei de interese au obligatia transmiterii la sediul DJDP Suceava a unui riaspuns justificat in
termen de 10 zile de la data primirii adresei;

(3)  Adresa mentionatd la punctul 6.13. (1) se transmite la domiciliul salariatilor DJDP Suceava,
prin scrisoare recomandata.

6.14. Atasarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese la dosarele
profesionale/personale ale salariatilor DJDP Suceava

(1) Declaratiile de avere si declaratiile de interese in original sunt atasate la dosarele profesionale ale
salariatilor, pentru indosarierea si arhivarea acestor documente conform prevederilor legale;

6.15. Sanctiunile previzute de Legea nr. 176/2010, cu modificirile si completirile ulterioare

(1) Nerespectarea obligatiei de a raspunde solicitdrilor Agentiei, previizute de prezenta lege, se
sanctioneazi cu amenda civila de 200 lei pentru fiecare zi de intdrziere. Sesizarea instantei se face de
cétre inspectorul de integritate din cadrul ANI;

(2) Instanta competentd sé decida aplicarea amenzii previzute la alin.(1) este judecitoria in a cérei
circumscriptie se afla sediul persoanei juridice sanctionate sau al persoanei fizice sanctionate;

(3) Hotérérea instantei prin care se aplici amenda este supusa recursului, in termen de 10 zile de la
pronuntare, pentru cei prezenti, si de la comunicare pentru cei absenti;

(4) Fapta persoanelor care cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu
corespund adevdrului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului
penal;



W e ey 4 AUV TLELEL LY LW AALSVSLRA pra s ¥ iiane R L]

l DE DRUMURI Si PODURI completarea si depunerea Editia: 3
| SUCEAVA electronicd a declaratiilor de avere Revizia: 1
si a declaratiilor de interese prin
platforma e-DAI

(5) Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevdzute de
prezenta lege, precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate sau declararea acestora cu
trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei 1a 2000 lei.
Agentia poate declanga din oficiu procedura de evaluare.

7.0. Responsabilitiiti in derularea activititii
7.1. Personalul care are obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese:

(1) Ia la cunostinti adresa de informare cu privire la completarea si termenele de depunere a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, transmisa tuturor angajatilor din cadrul aparatului
propriu al DJDP Suceava de citre persoana responsablla desemnati din cadrul CRUS;

2) Completeaza online in platforma e-DAI, pe propria rispundere, toate rubricile specifice declaratiei
de avere si declaratiei de interese semnind cele doud documente - electronic/olograf conform
prevederilor legale in vigoare;,

(3) Transmite personal in termenul legal, formularele electronice completate ale declaraiei de avere

si declaratiei de interese - prin intermediul platformei e-DAI, la functionarul responsabil cu
implementarea prevederilor legale privind DA si DI din institutie in vederea validarii si transmiterii
acestora catre ANJ;

(4) Semneazi pentru primirea adresei de rectificare a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de
interese, daci este cazul;

(5) Rectificd, declaratia de avere si/sau declaratia de interese la recomandarea functionarului
responsabil de implementarea prevederilor legale privind DA si DI, dacé este cazul si o depune in
termenul legal;

(6) Transmit punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere
a declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 10 zile, de la data primirii adresei de la
CRUS, daci este cazul;

(7) Pot rectifica declaratia de avere si/sau declaratia de interese din proprie initiativd, in termen de cel
mult 40 de zile de la depunerea initiald a declaratiei de avere si/sau declaratiei de interese, putdnd
anexa documente justificative;

(8) Raspunde pentru corectitudinea datelor inscrise in declaratia de avere si in declaratia de interese
si pentru respectarea instructiunilor de completare a acestora.

7.2. Toate categoriile de personal angajate la nivelul DJDP Suceava care au obligatia declardrii
averilor si intereselor vor depune declaratiile de avere si declaratiile de interese - online, in platforma
e-DAI, cu incadrarea in termenele stabilite legal;

7.3. Persoana responsabila desemnati (PR) verifica si valideazi declaratiile deponentilor, coordonénd
intreg procesul de completare si transmitere electronicd a declaratiilor de avere si interese prin
intermediul e-DAI catre ANL
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8. Formular de evidenti a modificirilor
N| Numaérul si Numairul si Numairul Descrierea Avizul
r.| datareviziei data editiei pg. unde s-a| modificarii conducitorului
cr efectuat Compartimentului
t. modificarea in cadrul ciruia s-
a elaborat
1 PS11/05.02.202| PS11/05.02.202 In cuprinsul
.. Reformulare,
1 1 procedurii adaugare text
EdIrev.0 Ed.Irev.0 ugare text,
armonizare cu
legislatia in
vigoare
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10. Formular de distribuire/difuzare

Nr.
crt.

Denumirea

compartimentului

care primeste
procedura

Prenumele
si numele

Semnéitura

Data
primirii

Data
retragerii
versiunii
procedurii

Data
intririi in
vigoare a

noii

Salariatii

DJIDP Suceava care

au obligatia

depunerii DA si DI

\Anchidin Mihaela
Cioban Alin

Racu Mihaela
Irimescu Mihaela
Avadanei Catalina
'Tuchlei liliana
Lungu Daniel
Tugui Olivian
Cosmin Laurentiu
ICroitoru Doru
[Bradatan Bogdan
Preluca Dumitru
Piticariu Gheorghe
Ailenei Catalin
Nistor Constantin
Filipiuc Bogdan

Procedura
va fi scanata
si transmisa
prin email

CRUS/arhivare

Mirza
Gabriela
Micutaru
Oana

11. Formulare si diagrama de proces

11.1Formulare

-FORMULARUL nr.1 - *Adresi de comunicare citre ANI cu privire la persoanele desemnate sa

asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere i declaratiile de interese’;

- FORMULARUL nr.2 - *Adresi de informare cu privire la completarea si termenele pentru

depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese’;

-FORMULARUL nr.3 - "Model standard - Declaratie de avere’;

-FORMULARUL nr.4 - "Model standard - Declaratie de interese’;

-FORMULARUL nr.5 - "Registrul declaratiilor de avere”- https:/www.integritate.eu:

-FORMULARUL nr.6 - "Registrul declaratiilor de interese”- https://www.integritate.cu;

-FORMULARUL nr.7 - ”Dovada de primire a declaratiilor de avere/declaratiilor de interese”;

-FORMULARUL nr.8 - "Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese”;
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-FORMULARUL nr.9 - ”Adresi solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul

nedepunerii sau depunerii cu intdrziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese”.

FORMULARUL nr. 1 ”Adresi de comunicare citre ANI cu privire la persoanele desemnate si asigure
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese”

DIRECTIA JUDETEANA Nr.......... din....co......
DE DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

Ciitre,
AGENTIA NATIONALA DE INTEGRITATE
B-dul Lascér Catargiu nr. 15,
Sector 1 - Bucuresti

in vederea aplicdrii corespunzitoare a prevederilor Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor §i demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative cu completdrile si modificdrile ulterioare, dorim si
v informdm cu privire la faptul ¢ persoana desemnati si asigure implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si de interese la nivelul DJDP Suceava este d-na/d-nul  , functia de

............................ , din cadrul Compartimentului resurse umane si salarizare.

Cu stim3,
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DIRECTOR GENERAL,
FORMULARUL nr. 2 ”Adresa de informare cu privire la completarea si termenele pentru depunerea

declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese”

DIRECTIA JUDETEANA Nr.....din...........
DE DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

INFORMARE
In atentia salariatilor Directiei Judefene de Drumuri si Poduri Suceava care au obligafia
depunerii/actualizdrii declaratiilor de avere §i a declaratiilor de interese

V3 facem cunoscut faptul ci, potrivit dispozitiilor art. 4, alin. 2 din Legea nr. 176/ 2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/ 2007 privind
infiinfarea, organizarea §i functionarea Agenfiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i
completarea altor acte normative, cu modificdrile si completdrile ulterioare.,, Persoanele previzute de prezenta
lege au obligatia sd depund sau s actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de interese anual, cel mai
térziu pénd la data de 15 iunie. Declaratiile de avere se intocmesc dupd cum urmeazd: pentru anul fiscal
anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declardrii pentru celelalte
capitole din declarafie, potrivit anexei nr. 1.”

Categoriile de persoane care au obligatia declardrii averilor si intereselor sunt:

(1) Persoane angajate in baza unui contract individual de munci care ocupi functii de conducere, de control st
cei care administreaza sau implementeazi programe sau proiecte finantate din fonduri externe sau bugetare;
Declaratiile de avere se fac pe propria rispundere, si cuprind drepturile si obligatiile declarantului, ale
sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

Potrivit prevederilor art. 29, alin. 1 din Legea nr. 176/ 2010: ,,Nedepunerea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese in termenele previgzute de prezenta lege, precum si nedeclararea, in declaratia
intocmitd, a cuantumurilor veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte fnscrisuri
constituie contraventie si se sanctioneazi cu amendd de la 50 lei la 2000 lei si cu declansarea din oficiu a
procedurii de control”. In cazurile in care existi norme speciale sau clauze privind asigurarea confidentialitaii
veniturilor declarantului sau ale membrilor familiei sale, este obligatorie dovada acestor aspecte, prin anexarea
la declaratia de avere a unui document justificativ prin care se confirma existenta clauzei, situatie in care doar
ANI poate dispune anonimizarea veniturilor.

Deponentii care au obligatia declararii averilor si intereselor completeazi, depun si transmit formularele online
ale declaratiile de avere si declaratiilor de interese certificate cu semnatura electronica calificatd, exclusiv prin
platforma e-DAI care apartine Agentiei Nationale de Integritate.

Pentru aplicarea noilor modificiri legislative precum si pentru intelegerea modului de completare si depunere
electronicd a declaratiilor de avere si de interese, Agentia Nationald de Integritate recomanda consultarea
tutorialelor video de pe pagina de internet a institutiei https://dai.integritate.eu/video.html, a
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Manualului de utilizare dedicat deponentilor https://dai.integritate.eu/docs/manual deponent.pdf, precum si
canalul de Youtube ANI: https://bit.ly/3zH5dI8, https://youtu.be/CC8R2ti0iGU.

Totodatd, n portalul ANI existd un asistent virtual e-DAI care va raspunde in scris tuturor solicitirilor
pentru a rezolva eventualele probleme intAmpinate pe parcursul completirii declaratiilor.

Mecanismul electronic de depunere a declaratiilor pastreaza fluxul obisnuit si interactiunile dintre Deponent(D),
Persoana responsabild(PR) si ANI, astfel dupa completarea si semnarea declaratiilor de citre Deponent acestea
vor fi transmise in portal catre Persoana Responsabili care le va verifica, valida si ulterior le va transmite citre
ANL

in vederea optimizirii procesului de completare/depunere/validare a declaratiilor precum si pentru imbunatitirea
fluxului de transmitere al acestora citre ANI cu incadrarea In termenele stabilite legal, vd rugdm si trimiteti
declaratiile de avere si de interese pAnd la data de ...........ccccovveveevvrreemreecenieiceeenenn,

Pentru informatii suplimentare va puteti adresa doamnei/domnului ............c.ooveeereeeeeicrnveeirennns , persoand
responsabilid cu implementarea declaratiilor de avere si interese la nivelul DJDP Suceava, pe adresa de e-mail

Cu stimi,
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FORMULARUL nr. 3 ”Model standard - Declaratie de avere”

DECLARATIE DE AVERE
SubSEMNAtUl/SUDSEIMNALA, .....ceevieriererieeernreeeeeerseeseeemesersessessssssassessassrsssnsrrenassassens , avand functia de
.................................. T8eeeeeeeereeereeerreneeseesreessessssnsessssnansessenersessCINP e siessecsscnsinscnsesaesssenassssssssnssyQ
OMUCIHUL ...t , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul

in declaratii, declar pe propria rispundere ¢a impreund cu familia:detin urmétoarele:

L.Bunuri imobile
1. Terenuri
Nota: Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tiri.

dobéndirii Suprafata| Cota -parte dobandire Titularul’

Adresa sau zona

*Categoriile indicate sunt: (1)agricol; (2)forestier; (3)intravilan; (4) luciu apa; (5) alte categorii de terenuri extravilane,
daca se afli in circuitul civil.

2. Cladiri
Nota: Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tiri.
Categoria Anul o Mod“l de . 5
Adresa sau zona £ dobandirii Suprafata)] Cota -parte dobandire Titularul

*Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2)casa de locuit; (3)caséd de vacantd; (4) spatii comerciale/ de productie.

II. Bunuri mobile
1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, magini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care sunt supuse
inmatriculdrii, potrivit legii

Anul de

fabricatie Modul de dobandire

Natura Mareca Nr. buciti

2. Bunuri sub formd de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artd §i de cult, colectii de artd i numismaticd, obiecte care
fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a cdror valoare insumata depéseste 5.000 de euro.
Nota: se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daca ele se afla sau nu pe teritoriul Roméniei la
momentul declargrii

Descriere sumari Anul dobandirii Valoare estimati

I1L. Bunuri mobile, a ciror valoare depiseste 3.000 de euro fiecare si bunuri imobile instriinate in utimile 12 luni

Natura bunului Data Persoana ciitre care s-a A A
& s T T = . Forma instrainarii Valoarea
instrainat instrainari instriinat
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IV, Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire, inclusiv
cardurile de credit, daci valoarea insumati a tuturor acestora depiiseste 5.000 de euro

Nota: Se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau institutii financiare din strainatate

Institutia care admlm.streaza si Tipul* Valuta Deschis in Sold/valoare Ia zi
adresa acesteia anul

*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau echivalente; (3)fonduri
de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente

anului fiscal anterior).
2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daca valoarea de piata insumaté a tuturor acestora depigeste 5.000

de euro
Nota: Se vor declara inclusiv investitiile si participdrile in strainitate

Numirdesitun Valoare totali la
Emitent titlu/ societatea in care persoana este Tipul* cota de z
actionar sau asociat/ beneficiar de imprumut participare

* Categoriile indicate sunt: (1) hartii de valoare detinute(titluri de stat, certificate, obligatiuni); (2) actiuni sau parti sociale
in societéiti comerciale; (3) imprumuturi acordate in nume personal

3. Alte active producétoare de venituri nete, care insumate depisesc echivalentul a 5.000 de euro pe an: Nota: Se vor
declara inclusiv cele aflate in strainitate

V. Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte asemenea bunuri,
daci valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

Nota: Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in strainitate

Creditor oAt T g Scadent la Valoare

VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piatii, din partea unor
persoane, organizatii, societiiti comerciale, regii autonome, companii/societiiti nationale sau institutii publice
rominesti sau striiine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de cheltuieli, altele decit cele ale angajatorului, a
ciror valoare individuali depiseste S00 de euro*

Sursa venitului: Serviciul prestat/ Obiectul Venit anual

Cine a realizat venitul : "
nume, adresi generator de venit incasat

1.1 Titular

1.2 Sot/sotie

1.3 Copii

*Se excepteazd de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al Il-lea.

18



VII. Venituri ale declaratului si ale membrilor sdi de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat (potrivit art.
41 din Legea nr. 571/2003 - Codul fiscal, cu modificarile i completirile ulterioare)

Nota: se vor declara inclusiv veniturile provenite din straindtate

Gi . : Sursa venitului: Serviciul prestat/ Obiectul Venit anual
ine a realizat venitul = = 2
nume, adresa generator de venit incasat
1. Venituri din salarii
1.1 Titular:
1.2 Sot/sotie:
1.3 Copii
2. Venituri din activititi independente
2.1 Titular

2.2 Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor

3.1 Titular

3.2 Sot/sotie, etc

4. Venituri din investitii

4.1 Titular

4.2 Sot/sotie

5. Venituri din pensii

5.1 Titular

5.2 Sot/sotie

6. Venituri din activititi agricole

6.1 Titular

6.2 Sot/sotie

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc

7.1 Titular

7.2 Sot/sotie

7.3 Copii

8. Venituri din alte surse

8.1 Titular

8.2 Sot

8.3 Copii

! Prin familie se infelege ia si copiii aflati in intretinerea acestora. =~ ) o

2 La,fitular”, se mentioneazi, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia, copilul), iar in
cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte §i numele coproprietarilor.

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al

datelor mentionate.

Data completirii: Semnitura:
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FORMULARUL nr. 4 ”Model standard - Declaratie de interese”

DECLARATIE DE INTERESE
Subsemnatul/Subsemnata, ..........coovereenne. avand functia de.........c..ccvrnvenen.e. L1 e, , CNP
............... domiciliul in............cccoevvevruneneeee. , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in

declaratii, declar pe propria rispundere:

L Asociat sau actionar la societiiti comerciale, companii/societiiti nationale, institutii de credit, grupuri de interes
economic, precum si membru in asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:

. . Nr. de pirti Valoarea totalii a
Unitatea Calitatea - ¢e part < .
. . .o sociale sau de pirtilor sociale
- denumirea §i adresa - detinuti A . L
’ actiuni si/sau a actiunilor
1.1

2.Calitatea de membru fn organele de conducere, administrare si control ale societitilor comerciale, ale regiilor
autonome, ale companiilor/societitilor nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurllor de interes economic, ale
asociatiilor sau fundatiilor ori ale altor organizatii neguvernamentale:

Unitatea

- denumirea si adresa - Valoarea beneficiilor

Calitatea detinutii

2.1...

3.Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale

3ilc.

4.Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute in
cadrul partidelor politice, functia detinuti si denumirea partidului politic

4.1.2

S. Contracte, inclusiv cele de asistentii juridicii, consultantd juridici, consultanti si civile, obtinute ori aflate in
derulare in timpul exercitirii functiilor, mandatelor sau demnititilor publice finantate de la bugetul de stat, local si
externe ori incheiate cu societiiti comerciale cu capital de stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar:

Procedura ]

5.1. Beneficiarul de
contact: numele,
prenumele/ denumirea si
adresa

Institutia |
contractanti
: denumirea

si adresa

prin care a
fost
incredintat

Tipul
contractului

Data
incheierii
contractului

Durata
contractului

Valoarea
totald a
contractul
ui

contractul

Titular....coin.

Sot/sotie..uiniccecrnns

Rude de gradul I') ale
titularului........

Societiti |
comerciale/Persoani fizici
autorizati/Asociatii
familiale/Cabinete |
individuale, cabinete
asociate, societiti civile
profesionale sau societiti
civile profesionale cu
rispundere limitati care
desfigoari profesia de
avocat/Organizatii
neguvernamentale/

. Prin rude de gradul I se intelege parinti pe linie ascendenti si copii pe linie descendent.

: Se vor declara numele, denumirea §i adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea definutd, titularul, sotul/sofia §i rudele de gradul I obtin
contracte, aga cum sunt definite la pct. 5. Nu se declari contractele societatilor comerciale pe actiuni la care declarantul impreund cu sotul/sotia si rudele de
gradul I detin mai putin de 5% din capitalul social al societatii, indiferent de modul de dobéandire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si rdspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completiirii: Semnitura:
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FORMULARUL nr. 5 - Registrul declaratiilor de avere
ROMANIA

DIRECTIA JUDETEANA DE DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

REGISTRUL
DECLARATIILOR DE AVERE
) —
) NR. DATADEPUNERII NUMELE S1 FUN CTIAI l
INREGISTRARE ANUL PRENUMELE DETINUT | ACTDE | SCI‘IIMBARI INTERVENITE
AL ZIUA LUNA DECLARANTUL i IDENTITATE* IN DECLARATIA DE
DECLARATIEI Ul AVERET

*) Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria, §i numérul acestuia.
#*) Se va face mentiunea "da" sau "nu ", dupi caz. Mentiunea "da" va fi completati cu datele de identificare ale ultimei
declaratii depuse conform dispozitiilor legale ( numirul, data si entitatea la care aceasta a fost inregistratd).

FORMULARUL nr. 6 - Registrul declaratiilor de interese
ROMANIA
DIRECTIA JUDETEANA DE DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

REGISTRUL
DECLARATIILOR DE INTERESE

NR.
NR. DATA DEPUNERII NUMELE §I
INREGISTRARE |  ANUL PRENUMELE Eﬁ&%ﬁ IDSISTTHDETE SCHIMBARI INTERVENITE IN
AL ZIUA | LUNA DECLARANTUL % " DECLARATIA DE INTERESE**
DECLARATIEI UI

* Se vor mentiona tipul actului de identitate, seria, i numdrul acestuia.
+ Se va face mentiunea "da" sau "nu ", dupa caz. Mentiunea "da" va fi completatd cu datele de identificare ale ultimei
declaratii depuse conform dispozitiilor legale ( numarul, data si entitatea la care aceasta a fost inregistrati).
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FORMULARUL nr. 7 ”Dovada de primire a declaratiilor de avere/declaratiilor de interese”

DOVADA
Se confirma prin prezenta cd domnul/doamna ................... avind functia de ......cccooveiinciniccccennne.
la Compartimentul/Biroul/Serviciul/Directia .........c.cuo... din cadrul Directiei Judetene de

Drumuri si Poduri Suceava, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr .176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea
Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificérile ulterioare, a depus:

-Declaratia de interese/Declaratia de avere, trimisa cétre persoana responsabild la data de .. si
inregistratd in Registrul declaratiilor de interese Cu fir........ccceveeveeiiriereenteeesieirerieeeeereeneene

Persoana responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese,

7.8. FORMULARUL nr. 8 -’"Recomandare rectificare declaratie de avere/declaratie de interese”

DIRECTIA JUDETEANA DE Nr.....din ..ooceeeennes
DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

Doamnei / Domnului

Prin prezenta, va facem cunoscut c& in urma verificirii declaratiei dumneavoastra de avere /declaratiei
de interese, Inregistratd sub nr.../ , existd deficiente In completarea informatiilor la urmétoarele
capitole: ....

in urma celor constatate, va recomandim ca in conformitate cu prevederile art. 7 alin (1) din Legea
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu
modificérile ulterioare, sa transmiteti citre responsabilul cu implementarea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese din cadrul CRUS, declaratia de avere/interese rectificatd in termen de cel
mult 30 zile de la data prezentei recomandiri.

Cu stim4,
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7.9. FORMULARUL nr.9 “Adres3 solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul
nedepunerii sau depunerii cu intdrziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese”

DIRECTIA JUDETEANA Nr.....din...........
DE DRUMURI SI PODURI SUCEAVA

Citre dl. / dna.......eee.........

Adresa:

In conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru modificarea §i
completarea altor acte normative, cu modificirile ulterioare, va aducem la cunostint3 ca angajatii au
obligatia de a depune sau de a actualiza declaratiile de avere si declaratiile de interese, anual pini la
data de 15 iunie.

Declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul
veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din declaratie. Persoanele
suspendate din exercitiul functiei sau al demnititii publice pentru o perioadéd ce acoperd integral un
an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data Incetérii suspendarii.

De asemenea, conform prevederilor legale in vigoare, in perioada detasérii sau delegdrii, persoanele
care sunt obligate s depuna declaratiile de avere si declaratiile de interese le vor depune la institutia
de la care au fost delegate sau detasate.

Dupa expirarea termenului legal de depunere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese au obligativitatea intocmirii unei liste cu persoanele care nu au depus
declaratiile in acest termen si de a le solicita un punct de vedere in termen de 10 zile.

Ca urmare, vi rugim si ne transmiteti punctul dumneavoastra de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, in termen de 10 zile de la data prezentei,
la sediul DJDP Suceava, CRUS, doamnei/domnului ..........cooveeeeerureeecorieeenieeneseennnas , telefon ....... in
vederea transmiterii acestuia catre Agentia Nationald de Integritate, conform prevederilor legale.

Cu stim4,
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11.2.Diagrama de proces

DIAGRAMA DE PROCES

Denumire proprietate
proces

Descriere

Denumire proces

Completarea si depunerea online a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese

Scopul procesului

Scopul procedurii este de a descrie etapele care trebuie parcurse
pentru completarea/depunerea/rectificarea /actualizarea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de cétre
salariatii din cadrul DJDP Suceava care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, in vederea
transmiterii acestor documente cétre ANL

Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate
deruldrii activitatii;

Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului;

Stabileste responsabilititile privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente acestei activititi;

Stabileste setul de reguli si operatiuni unitare, pentru
reglementarea modului de acordare a asistentei in vederea
completdrii declaratiilor de avere si de interese, centralizarea lor
si transmiterea citre ANI.

Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de cétre salariatii din cadrul DJDP Suceava
care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor
de interese. Prin procedurarea activititii de declarare a averii si a
intereselor se urmareste stabilirea si informarea persoanelor care
au obligatia depunerii acestor declaratii cu privire la metodologia
implicata, precum si evidentierea atributiilor
persoanei/persoanelor care implementeazd prevederile legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese, si a
operatiunilor aferente acestora.

Responsabili de proces

Personalul din cadrul DJDP Suceava care are obligatia depunerii
DA si DI, salariatul din cadrul crus — responsabil de implementarea)
prevederilor legale privind DA si DI si de publicarea pe site-ul
institutiei a DA si DI si conducerea DJDP Suceava.
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Documente de referinti
ale procesului (
legislatie, reglementiri)

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnititilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr.144/2007 privind 1infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor
publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr.
96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanti a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care
aceasta se realizeazi,

Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii
demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de
conducere si de control si a functionarilor publici, cu modificarile
si completirile ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 24/2004 privind cresterea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice si a functiilor|
publice, precum si intensificarea masurilor de prevenire si
combatere a coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

Hotérarea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor]
Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de
interese;

Hotararea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiel
nationale anticoruptie pe perioada 2021-2025 si a documentelor|
aferente acesteia.

Ghid de completare a declaratiilor de avere si de interese; Ghid
privind incompatibilitatile si conflictele de interese; SR EN ISO
9001:2015 - Sisteme de management al calititii; SR EN ISO
14001:2015 - Sisteme de management de mediu.

Beneficiarii procesului

Salariatii DJDP Suceava care au obligatia depunerii DA si DI

Subprocese
componente { se pot
trata la nevoie ca si

Rectificarea DA si DI

Obiective ale procesului

Completarea, depunerea si transmiterea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese online cétre ANI prin platforma e-DAI, la
termenele stabilite in conformitate cu prevederile legale.

Eveniment declansator
al procesului

Actualizarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;
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10.

Procese cu care se
interfateazi ( din Harta
proceselor)

11. | Date de intrare in Informarea personalului cu privire la obligativitatea
proces completdrii/actualizirii DA si DI precum si a termenelor limita de
depunere a acestora;
12. | Provenienta CRUS - respectiv persoana responsal?il?l care asi.guri
’ implementarea prevederilor legale privind DA si DI;
13. | Date de iesire din Transmiterea in termenele legale a DA si DI, citre ANI;
14. Destinatarii
procesului Salariatii DJDP Suceava care au obligatia depunerii DA si DI
15. Resurse necesare
desfasurarii
15.1 Umane Toate persoanele implicate In proces
15.2 Metode -
15.3 Hardware Infrastructura IT
15.4 Software Nu este cazul
16. Monitorizare, validéiri
necesare
- validdri necesare -
- monitorizare -
17. Indicatori ai
18. Colaboratori externi
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ANEXA 1

Manual de utilizare pentru |
depunerea DAI
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1. Introducere

In urmatoarele capitole va fi prezentata modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul
de deponent si completarea formularului electronic pentru depunerea declaratiilor de
avere si/sau de interese.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim

Descriere

DP Deponent
Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functionarul
DA public declara pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile
materiale detinute
DI Declaratie de interese - reprezinta un document scris prin care

functionarul public declara pe propria raspundere activitatile pe care le
desfasoara sau functiile pe care le detine in afara functiei publice
detinute.

2. Inregistrare deponent

Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistem de catre persoana
responsabila din cadrul institutiei din care face parte. Ulterior, acesta va primi un e-mail
care va contine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.

Buni zsua.

Contul dumneas oastid in apheala e-DAL & fost crear!

Pentru & V4 autenuifics in sphicape va rugam si sccesah wmétorul lnk higps  lopu imepiuase £u
Unhzarorul dumneavossya exte 1900 &

Parola generara este- xTLI73RDKO

Acesta es1e un mesaj austomat’

Nu raspuades!

Figura 1 - Credentiale deponent
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3. Autentificare utilizator cu rol de deponent

1. Pentru  autentificare  in aplicatie, utilizatorul  va
https://login.integritate.eu, va introduce userul si parola pe care le-a primit pe e-mail si

va apasa butonul “Autentificare”.

accesa link-ul

v

qEaRIIRSEE

Autentificare

J

Figura 2 - Autentificare deponent
2. Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare

a parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de
email, cu una aleasa de catre acesta.
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Parold veche

Figura 3 - Schimbare parola la prima logare a utilizatorului

3. Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita va apasa butonul “Schimba parola” iar
acesta va fi autentificat in aplicatie cu noua parola setata.

4. Sectiuni aplicatie
Utilizatorul cu rol de deponent va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta
sus a ecranului, unde va putea accesa urmatoarele:

«  Dosarele mele - Care va include dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde
deponentul isi desfasoara activitatea;

«  Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - Unde utilizatorul are optiunile de a schimba
parola, ,, Transmite un feedback”, de a solicita asistenta in legatura cu aplicatia prin
sectiunea ,,Suport”, de a vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare
ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor” sau posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

&t Doszrel=mele & 1200 uow

& Schimbare parola

e Tranemte eodtack
O sut0 ~J
E+ [T

Figura 4 - Meniu deponent




B. Sectiunea “Dosarele mele”

Dupa autentificare in aplicatie cu credentialele de acces, utilizatorul cu rol de deponent
va fi directionat catre sectiunea “Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in
partea de sus a panoului datele sale personale dupa cum urmeaza:

»  Nume

+  Prenume

«  Data nasterii

o CNP-ul

»  Functia

«  Starea contului - (activ / inactiv)

In partea de jos, utilizatorul autentificat va regasi un panou ce cuprinde dosarele sale
(poate fi unul sau mai multe), ce corespund fiecarei institutii din care acesta face parte.

In capul de tabel al panoului se vor regasi urmatoarele informatii:
» Data la care a fost creat dosarul

«  Numele Deponentului

» Institutia

«  Starea dosarului (activ / inactiv)

De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se regaseste butonul “Inapoi” care va
redirectiona utilizatorul catre prima pagina a aplicatiei.

@ Agantia Nationall de Integritaie t&mma - i B
| B repids
Deporert - N o
. Dote nopr [ =]
Xl
MNuma Stare
v
Enp tonctie
1
|
O e
| Tl Depsownt = Istitete § S s
! o - W L 4 -
|
| o4
|

'Figura 5 - Dosarele mele deponent



In sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar prin apasarea
optiunii vizualizare.

Dosare

Se afseazs ¢ -1 din 1 elemente

Creatla s Deponent ¥ Institufie I Stare §

Vizualizare
3dec. 2021 Depenert Deponent ORG1

H-H-H

Figura 6 - Vizualizare dosare

6. Adaugare declaratie de avere si/sau interese

1. Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul
de deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar”.Dupa
selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa 0 noua pagina ce cuprinde continutul
dosarului:

. Data la care a fost create dosarul
. Institutia
. Starea dosarului - (activ/inactiv)

Dosai |

Crantla

<§§

Deponent

Dedaraty % 9 L

Figura 7 - Adaugare declaratie
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2. In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale
deponentului. Daca deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment va fi
afisat mesajul: “Nu au fost gasite declaratii.”

3. Pentru a adauga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va trebui sa apese pe
butonul ,,+” din partea dreapta a sectiunii “Declaratii”.

4. Dupa ce utilizatorul a apasat pe butonul “Adauga declaratie” prezentat in figura 7,
acesta va alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o lista de valori, dupa cum
urmeaza:

* Anual, pana la 15 iunie;
e 30 de zile de la numire;
e 30 de zile de la incetare;
e Rectificativa.

Adauga declaratie

Tt
i

- Jecaraje gs nieess

l Des3rale s a.&%€

Figura 8 - Declaratie de avere/interese



Adauga declaratie

Figura 9 - Tip declaratie

5. Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe
butonul “Salvare”.

Adauga declaratie

-
-

M g e e
eciaraye Og meres

[ F:ie:e:s— anu™me I

@

Figura 10 - Salvare tip
declaratie
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7. Completare declaratie de avere si/sau de

interese

1. Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de
avere/interese. De asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un panou de
control ce reprezinta cuprinsul formularului impreuna cu un indicator dynamic, ce face
referire la campurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte.

[ €2 Agentia Katonss de tusegritate S &

] ,
| 2 Asorest s e °
2 Membu
Musrtew guclenionst
4 Mowsin e rommsen L

5, Comt-mte

Anaramisste ate

Figura 11 - Cuprins declaratie de
interese
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| B weashme
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B Bumer svetem, £ dere W amate

B Ay heimvrmser

VE oo

Arsnsmisaem Date l l

e - - Ly

Figura 12 - Cuprins declaratie de avere

2. Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va
duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar”.

Date personale

Subsemnatul Nume Initiala Prenume

| Subsemmatul Deponent Deponent

3 1

Funclie

| Adjunct Sef Secfie

Institutie
Tastat institvfie .

36

Figura 13 - Campuri obligatorii

3. Pentru a adauga una sau mai multe sectiuni (spre
exemplu: se doreste adaugarea mai multor terenuri, cladiri, etc) se apasa butonul ,,Adauga”,
ce este prezent sub fiecare sectiune ce permite adaugarea mai multor informatii. Daca se
doreste stergerea sectiunii adaugate, se apasa butonul ” V.




e

©9)]

ASQCIAT £3u ACLOMAY 3 SCUIETE) COMERCa s JOMEAN (SO0 214 nancnals nitiun o fedt Jopo g8 mierss eccromic pretum ;o menbry o
asonay’ fundsl sau ate orQanTay NEGueSMamEnii s
l i? e

San gy o=
R e wyent

PRE Y- ' TE ok et . ¢ 3 IS dsbe Y TSI R RO ¥ I 3
s 2. 3¢ A

Figura 14 - Adaugare sau stergere sectiuni

4. De asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 sageti ”Inainte” si "Inapoi” care ne
ajuta sa navigam prin categoriile principale ale declaratiei (vezi figura 14).

5. Pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de help ” ” in dreptul fiecarei
sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.

Figura 15 - Butonul "Help”
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6. In vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai
sus, aplicatia vine in ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:
. Pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata, an,
venit, nr. bucati )
*  Pentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce
date doar in intervalul mentionat. in caz contrar, un mesaj specific este afisat.

Ar. de faprcaje \a'oaz
| 2100 l dod
Figura 16 - Camp cu interval maxim Figura 17 - Camp cu valoare numerica

8. Anonimizare date si finalizare declaratie

1. Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge
la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din
declaratie se va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu
ajutorul butonului ’’Document justificativ anonimizare”.

&t STERRE I =_ %

Figura 18 - Incarca document justificativ
2. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului ”Salveaza” pentru a semna si trimite
declaratia mai departe in vederea verificarii si validarii catre persoana responsabila sau va putea
previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin actionarea butonului
»Previzualizare”.

1. Salvare intermediara date:

Daca se doreste intreruperea completarii declaratiei de avere sau interese inainte de
finalizarea completa a acesteia declarantul trebuie in primul rand sa se asigure ca toate
campurile completate sunt corecte (nu au eticheta de "format incorect” sau nu exista dunga
rosie in stanga unui camp deja completat)

Dupa ce s-a asigurat ca toate campurile sunt corecte, va actiona sageata din dreapta sus
pentru a trece pe o pagina noua, astfel toate informatiile scrise in declaratie pana la pagina
anterioara se vor salva automat.
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2. Dupa actionarea butonului Salveaza, declaratia trece in statusul "Salvat”, moment in care
declarantul verifica datele introduse, scoate la imprimanta in vederea semnarii declaratiei, o
incarca in platforma. Dupa incarcarea in platforma declaratia va capata statusul "Semnata
transmisa catre PR”. Intre cele doua statusuri declarantul nu mai are

acces la editarea declaratiei. Daca totusi intre acesti 2 pasi (Salvata-Trimisa catre........ )
observa ca a gresit si are nevoie de rectificare va transmite catre PR declaratia anuntandu-l pe
acesta despre eroarea constatata, astfel incat PR sa i-o poate respinge. Numai dupa ce este
respinsa declaratia devine editabila si declarantul poate rectifica erorile constatate.
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3. Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge in
statusul "Salvata”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei
puncte” al dosarului pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul ,,sageata sus” va
deschide o fereastra in care deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau
electronic. Dupa incarcarea semnaturii declaratia va ajunge in statusul ,,Semnata trimisa catre
PR”.

4. De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului utilizatorul
poate realiza urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:

. Vizualizare declaratie
. Descarca declaratie semnata
. Descaca declaratie in format pdf
. Descarca declaratie anonimizata
—— [p— Ep— Sure
seo PRI : et 1

Teiaae e se N s

Figura 19 - Descarca document
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9. Semnarea declaratiilor de avere si
interese

1 ianuarie - 31 decembrie 2022

Deponent prevazut de art. 1, alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010

1. DETINE semnatura electronica calificata

Declaratia va fi completata doar in e-DAl;
Declaratia va fi transmisa automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAl.

2, NU DETINE semnatura electronica calificata

Declaratia va fi completata doar in e-DAI;

Dupa completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf, iar ulterior, scanate si urcate
in e- DAI fara alte modificari sau adaugiri;

Declaratia va fi transmisa automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.

Incepand cu 1 ianuarie 2023

Deponent prevazut de art. 1, alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010

1. DETINE semnatura electronica calificata

Declaratia va fi completata doar in e-DAl;
Declaratia va fi transmisa automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.

2, NU DETINE semnaturd electronica calificata

ANI nu va mai accepta declaratii semnate olograf.
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9.1 Diagrama privind semnarea declaratiilor de avere
si
interese

1 ianuarie -31 decembrie

2022
+ Declaratia va fi completaté doar in -DAI;
DETINE semnatura electronica + Declaratia va fi transmis& automat PR care o va inainta Agentiei prin e-
calificatd DAI.
+ Declaratia va fi completaté doar in e-DAI;
. Dupa completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf si
NU DETINE semnatura electronica ulterior
calificatd urcate in e-DAI f2ra alte modificar sau adaugini;
. Declaraia va fi transmisa automat PR care o va Tnainta Agentiei
prine
DAI.
incepand cu 1 ianuarie
2023
DETINE semnaturé electronica calificats —p *r « Declaratia va fi completata doar in e-DA;
r> » Dupa completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf si ulterior
urcate in e-DAI féra alte modificari sau adaugini;
-» + Declaratia va fi transmis& automat PR care o va inainta Agentiei prin e-DAI.
« Declaratia va fi completaté doar in e-DAI;
. Dupa completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf si
NU DETINE semnétura electronica ulterior
calificatd urcate In e-DAI f&ra alte modificari sau adaugiri;
. Declaratia va fi transmis& automat PR care o va inainta Agentiei
prine
DAl



ANEXA 2

Manual de utilizare pentru
PERSOANA RESPONSABILA

1. Introducere

Tn urmatoarele capitole va fi prezentatd modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de persoand
responsabili (PR) si de completare a formularului electronic pentru depunerea declaratiilor de avere si/sau
de interese.

Prezentul manual este elaborat in baza legislatiei aplicabile:
¢ Legislatia Uniunii Europene:

- Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014 privind
identificarea electronicd si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice pe piata interna si de
abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul e|DAS”).

¢ Legislatia nationala:

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
1



Nationale de Integritate, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor
de interese;

- Ordinul nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de
interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza, cu modificarile si completarile ulterioare.

Definitii, acronime si abrevieri

Acronim Descriere

PR Persoana responsabild

DA Declaratie de avere - reprezinta un document scris prin care functionarul public declarad
pe propria raspundere veniturile realizate si bunurile materiale detinute

DI Declaratie de interese - reprezintd un document scris prin care functionarul public
declara pe propria rdspundere activitatile pe care le desfasoara sau functiile pe care le
detine in afara functiei publice detinute.

2. inregistrarea persoanei responsabile (,,PR”)

Fiecare institutie va avea o persoana responsabila (PR) desemnata si stabilita printr-un ordin intern care va
verifica si valida declaratiile depuse de cdtre deponentii din cadrul institutiei.

Pe pagina https://integritate.eu va fi afisat un link unde utilizatorul va putea sa se inroleze ca persoand
responsabild in cadrul institutiei din care face parte.

¢ Pasul 1: Utilizatorul va apdsa pe linkul https://integritate.eu/prrequest/1 si va fi redirectionat catre
pagina de inrolare.

e Pasul 2: Utilizatorul va introduce adresa de e-mail care va fi asociata cu noul cont si va trece de testul de
Securitate (captcha). Dupa ce utilizatorul apasa pe butonul , Trimite instructiuni”, acesta va primi un e-mail
cu pasii pentru fnrolare.

Figura 1 — Pasul 1: inregistrarea PR-ului

e Pasul 3: Utilizatorui va primi un e-mail cu linkul care il va redirectiona citre urmatoarea etapa a
inrolarii.

=4 wredd *1 -1 rwiSu Maxene W %0703 « WYY » IV H wsew® 191 rzrika AN
Amtd HWH) Erfrokl

Figura 2 - Linkul de acces cdtre pagina de inrolare a PR-ului



e Pasul 4: Utilizatorul va completa formularul pentru inregistrarea persoanei responsabile. Dupa
completarea formularului cu datele sale personale, utilizatorul va apasa butonul ,Salveaza”. Se va afisa
mesajul ,Contul dumneavoastra asteapti si fie validat de un administrator”, urmand ca acesta sa
primeasca un e-mail cu detaliile contului.

Tnregistrare persoana responsabila: Pasul 2
Co™s cat simpu'l* 0 JO <0 "SC
e 21 123 4567

Aidet

LOCticM>

CV= >nRCUSe I Denuw'e om

of - ti roi M ces0**1 <0 ccoastaintiaze O
JusBfcatfra - Otcoa o™ ali-il « “fic-0°s8C « Cu ATPR" W CLAOL 0" #8°0 co™p~" KI 6 < «8 T7IR01C
CbQOK Pila [ No fiK cheson

Figura 3 - Pagina de inregistrare a PR-ului
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3. Autentificarea utilizatorului cu rol de persoana responsabila (PR)

¢ Pasul 1: Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul va accesa linkul https://login.integritate.eu, va
introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va apdsa butonul ,Autentificare”.

Buna ziua.

Pentru a vi autentifica vi rugim si accesati urmétorul link

Utilizatorul dvs este 11 45
Parola goner ala este yUtVFQL2¢q

Acesta este un mesaj automatl

Nu rdspundeti

Figura 4 - Credentiale PR-ului

At f i

Figura 5 — Autentificarea PR-ului

» Pasul 2: Dupd autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a parolei,
din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola primitd pe adresa de e-mail cu o parold aleasd de
catre utilizator.

S AR

Figura 6 — Schimbarea parolei

¢ Pasul 3: Dupd ce utilizatorul a introdus parola doritd, acesta va apasa butonul ,Schimba parola”.
Utilizatorul va fi autentificat in aplicatie cu noud parola setata de catre acesta.



4. Sectiunile aplicatiei

Utilizatorul cu rol de persoand responsabilad (PR) va avea la dispozitie un meniu, prezent in partea dreapta-
sus a ecranului, unde va putea accesa urmdtoarele sectiuni:

e  Sectiunea PR - cuprinde lista cu ,Deponenti institutie” si ,Declaratii institutie”;

e Dosarele mele - cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana responsabila
isi desfdsoara activitatea ca deponent;

»  Registru declaratii - generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei;

e  Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - unde utilizatorul are optiunile de a schimba parola, de a , Transmite
un feedback” in legatura cu aplicatia, de a solicita asistentd in legatura cu aplicatia prin sectiunea ,Suport”,
de a vizualiza atadt manualele de utilizare, cat si videourile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,Ajutor”,
precum si posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

PR’ Dosarsle mele ft Registru declaratii ’ £18

Figura 7- Meniul PR-ului

5. Sectiunea ,PR” - Addugarea deponentilor (,Deponenti institutie”)

Tn sectiunea ,PR”, utilizatorul cu rol de persoand responsabild va putea vizualiza lista deponentilor si a
declaratiilor din cadrul institutiei.

& PR’ £7? Dosarele mele

Deponenti institutie

'fi Declaratii institutie

Figura 8 - Sectiunea ,PR"

Tot in aceastd sectiune vom prezenta procesul de addugare a deponentilor din cadrul institutiei, precum si
procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese pand cand aceasta este trimisa catre
Agentia Nationala de Integritate.

Pentru a vizualiza si adiuga persoanele care au obligatia completarii si depunerii declaratiilor de avere,
respectiv a declaratiilor de interese (deponentii) din cadrul institutiei din care face parte persoana
responsabild, utilizatorul cu rol de persoand responsabild va apdsa butonul ,Deponenti institutie”
prezentat In Figura 8 (de mai sus), iar astfel va ajunge in pagina ,Deponent” unde sunt afisati toti
deponentii din cadrul institutiei.

Qn.--m«w - - » R 3

« ¢ ox o8 <[

Figura 9 - Lista deponentilor din cadrul institutiei



n etapa de inrolare a deponentilor, persoana responsabild desemnata din cadrul institutiei va inregistra in
sistem persoanele care au obligatia completarii si depunerii declaratiilor de avere, respectiv a declaratiilor
de interese (deponentii} din cadrul institutiei. Odatd inregistrati in sistem, deponentii au acces la
functionalitatile aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user si parola si pot demara procesul de
depunere a declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese. Fluxul care va sta la baza inroldrii
deponentilor este prezentat in cele ce urmeaza:

* Pasul 1: Persoana responsabild primeste o copie a actului de identitate (buletin/carte de identitate) a
deponentului sau realizeaza o fotografie a actului de identitate, extrage datele din actul de identitate si le
introduce in formularul de creare a utilizatorului cu datele extrase:

nume;

prenume;

CNP;
anul

Pe langa aceste date, persoana responsabild va completa manual formularul cu e-mail, functie si adresa.

e Pasul 2: Utilizatorul cu rol de persoana responsabild va apasa butonul ,,+” din partea dreapta-sus a paginii
»,Deponent”.

Figura 10 — Adaugarea deponentului

e Pasul 3: Dup3 ce utilizatorul a apdsat pe butonul ,+”, acesta va fi redirectionat catre pagina ,Creare sau
editare deponent”, unde, pe baza actului de identitate al deponentului, se vor completa campurile
prezentate in paginad. Dupa completarea campurilor, utilizatorul va apasa pe butonul ,Salveazad”.

|
|
|
|
(& |
©
[ aemmmvne 0 =3

Figura 11 — Salvarea deponentului

Tn momentul salvirii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe adresa de e-
mail a deponentului, comunicatd |a inregistrare, cu un link cdtre pagina de login din portal, link care va fi
folosit prima data pentru activarea contului.




6. Sectiunea, PR” - ,Declaratii institutie”

Depunerea declaratiei de avere, respectiv a declaratiei de interese reprezinta scopul principal al sistemului
informatic integrat ce se doreste a fi implementat. Utilizatorul cu rol de persoana responsabila are un rol
important in procesul depunerii declaratiilor din cadrul institutiei deoarece verifica si valideaza declaratiile
deponentilor.

Dupd completarea cu succes a declaratiei si semnarea acesteia de cdtre deponent, aplicatia va trimite
automat un semn de avertizare ,!” in dreptul sectiunii ,Declaratii institutie” catre persoana responsabila
(PR) din cadrul institutiei in cauza, in care se va mentiona faptul ca s-a depus o declaratie noua de avere
sau de interese care necesitd verificare. Tn aceastd fazd a fluxului de lucru, declaratia se afld in statusul
,Semnat3 trimis3 citre PR”. Persoana responsabili identifica declaratia conform natificdrii, o verifica i, in
functie de rezultatul obtinut, efectueaza una dintre urmatoarele actiuni:

S PR v 283 Dosarele mele

582 Deponenti institutie

B Declaratii institutie

Figura 12 - Sectiunea ,PR" — ,Declaratii institutie”

N § Preaama # cumy twait € o Tog gagtormiia X Gt prmizy o S B

Figura 13 — Optiunile declaratiei

Pentru declaratiile aflate in statusul ,Semnata trimisa citre PR” (a se vedea exemplul din Figura 13 de mai
sus), utilizatorul cu rol de persoana responsabild are urméatoarele optiuni:

e , Descarci documentul” - care ii ofera utilizatorului cu rol de persoana responsabila posibilitatea de a
descirca documentul completat de citre deponent in format PDF pentru a putea fi verificat si validat.

e, Vizualizare” - care ii ofer3 utilizatorului cu rol de persoana responsabild posibilitatea de vizualizare a
declaratiei completate de cdtre deponent.

o , Descarci document justificativ anonimizare” - unde utilizatorul cu rol de persoand responsabila
poate descarca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii declaratiei.

e ,Descarci declaratia semnatd” - unde utilizatorul cu rol de persoana responsabild poate descarca si
verifica daci declaratia a fost semnata olograf sau electronic de cdtre deponent.

o ,Acceptd” - daci declaratia este completata corect, fard probleme de continut, o trimite catre Agentia
Nationala de Integritate, declaratia ajungénd in statusul ,, Trimisa catre ANI".

« ,Respinge” - daca declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme sesizabile,
persoana responsabild trimite declaratia inapoi cdtre deponent cu statusul ,Semnata respins3 de catre
PR” si cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.

7. Sectiunea ,Dosarele mele”
Utilizatorul cu rol de persoand responsabild va putea accesa sectiunea ,Dosarele mele” din meniu.
n partea de sus a panoului, persoana responsabild va putea vizualiza datele sale personale, dupa cum
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urmeaza:

* nume;

® prenume;

e data nasterii;

® CNP-ul;

¢ functia;

] starea contului - (activ/inactiv).

n partea de jos a panoului, persoana responsabild va regisi un panou ce cuprinde dosarul/dosarele sale
(poate fi un singur dosar ori pot fi mai multe dosare), ce corespund(e) institutiei/fiecarei institutii din care
acesta face parte.

Capul de tabel al panoului va cuprinde urmatoarele informatii:

o data la care a fost creat dosarul;
. numele deponentului;

o institutia;

o starea dosarului (activ/inactiv).

De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se afld butonul ,inapoi” (ce redirectioneaza cétre prima
pagina a aplicatiei) si butonul ,Editare” (ce redirectioneaza citre editarea informatiilor deponentului).

e
L ] L
3

nanl mr oot - b

Figura 14 -, Dosarele mele”

Tn sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar prin apasarea meniului afisat sub
forma a trei puncte in partea dreapta a dosarului si accesand optiunea ,Vizualizare”.

8. Addugarea unei declaratii de avere si/sau de interese

Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat acceseaza sectiunea ,Dosarele
mele” urmatd de ,Vizualizare dosar”. Dupa selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noud
pagind ce cuprinde continutul dosarului:

e data la care a fost creat dosarul;



¢ institutia;

e starea dosarului - (activ/inactiv).

Lo - ate

Figura 16 — Addugarea declaratiei

in partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau interese ale deponentului. Daca
deponentul nu a introdus nici o declaratie pana in acel moment, va fi afisat mesajul: ,,Nu au fost gasite
declaratii”.

Pentru a adduga o declaratie de avere sau de interese, utilizatorul va trebui sa apese pe butonul ,+” din
partea dreaptd a sectiunii ,Declaratii”.

*

Dupad ce utilizatorul a apasat pe butonul ,Adauga declaratie”, acesta va alege tipul declaratiei de avere sau
de interese dintr-o lista, dupa cum urmeaza:

. anual, pana la 15 iunie;
. 30 de zile de la numire;
. 30 de zile de la incetare;
o rectificativa.

Adauga declaratie

Tip

-j Declaratie de interese | Declaratie de avere

Q Anulare | Q Salvare

Figura 17 - Declaratia de avere/interese



Adaugs declaratie

Figura 18 — Tipul declaratiei

’

Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul ,Salvare”.

Adauga declaratie

Tip

Declaratie de interese

Tip

fO da zile de la numire a
0O Anuiare Q Salvare

Figura 19 - Salvarea tipului de declaratie

9. Completarea declaratiei de avere si/sau de interese

Utilizatorul actioneaza butonul de adaugare a unei declaratii (,+") si aplicatie va deschide o pagina ce
contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/de interese. De asemenea, in
partea stanga a formularului, este afisat un panou de control ce reprezinta cuprinsul formularului,
fmpreuna cu un indicator dinamic ce face referire la cdmpurile obligatorii de completat pentru fiecare
sectiune Tn parte.

7 Ageoats Nasisoslh e bntogrrete - 3

Figura 20 — Cuprinsul declaratiei de interese



Figura 21 - Cuprinsul declaratiei de avere
Declaratia se va parcurge si completa respectand validdrile mentionate in aplicatie. Cdmpurile marcate cu
rosu sunt definite ca fiind cAmpuri obligatorii. Necompletarea lor va conduce la imposibilitatea salvarii
formularului si la marcarea lor cu mentiunea ,Necesar”.

Date personale

Subwawikel x Agdrei |

Ca*gorhe vuncte

Funetloanri pub'ki l

Figura 22 - Campuri obligatorii

Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (de ex.: se doreste addugarea mai multor terenuri, clddiri etc.)
se apasa butonul ,Adaug3”, prezent sub fiecare sectiune, care permite addugarea mai multor informatii.
Daca se doreste stergea sectiunii addugate, se apasd butonul DD.

De asemenea, in partea dreapta-sus, se afld doud sigeti (,Inainte” si inapoi”) care ajuti utilizatorul sa
navigheze prin categoriile principale ale declaratiei.

1. Asociat sau actionar la societati comercials, compariifsocietati nationale, institutii de credit, grupur de interes economic, precum $i membru in asociatii, fundalii seu alte organizatii neguvemamentale

a)
=
Figura 23 - Adaugarea sau stergerea unei sectiuni
Pentru usurinta completarii declaratiilor, utilizatorii pot accesa butonul ,Help” din dreptul fiecarei

sectiuni. Acesta are rolul de a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective.



Figura 24 — Butonul ,Help”

Pentru usurinta utilizarii, pe 1anga obligativitatea cdmpurilor si cele prezentate mai sus, aplicatia vine in
ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare, precum:

« in cazul cAmpurilor de tip numeric, se pot introduce doar date numerice (de ex.: suprafata, an, venit, nr.
bucati etc.);

e in cazul cdmpurilor ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date doar in
intervalul mentionat; in caz contrar, se afiseaza un mesaj specific.

Anul de fabricatie Valoare
2100 ddc?

Figura 25 - Camp cu interval maxim
g P Figura 26 - Camp cu valoare numerica

10. Anonimizarea datelor si finalizarea declaratiei

Dupé ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge la ultima
categorie unde va avea optiunea de anonimizare a datelor. Anonimizarea datelor din declaratie se va face
pe baza unui document justificativ, care va fi anexat declaratiei cu ajutorul butonului ,Document
justificativ anonimizare”.

Anonimizare Date

0

Figura 27 - incarca documentul justificativ

Dupé ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de a anonimiza sau nu declaratia, acesta va putea finaliza
declaratia prin actionarea butonului ,Salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe catre
persoana responsabild, in vederea verificarii si validarii, sau va putea previzualiza declaratia completata
fnainte de finalizare prin actionarea butonului ,Previzualizare”.

Dupd completarea declaratiei si actionarea butonului ,Salveazd”, declaratia va ajunge in statusul ,Salvata”.
Pentru urmatorul pas, deponentul va actiona meniul format din ,trei puncte” al dosarului pentru a putea
incdrca declaratia semnatd, butonul ,sageata sus” va deschide o fereastrd in care deponentul va putea
incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa incdrcarea semnaturii, declaratia va ajunge Tn
statusul ,,Semnata trimisa catre PR”.

De asemenea, la actionarea meniului format din ,trei puncte” al dosarului, utilizatorul poate realiza
urmatoarele actiuni din aceasta zona de control:



¢ Vizualizare declaratie;
e Descarca declaratie semnata;
¢ Descarca declaratie in format pdf:

¢ Descarca declaratie anonimizata.
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Figura 28- Descarca documentul

11.Sectiunea ,Generare rapoarte” - ,Declaratii depuse”

Utilizatorul cu rolul de persoana responsabild poate genera rapoarte cu declaratiile de la nivelul institutiei.
Aceste rapoarte pot fi:

U Declaratii de avere - interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si persoana
responsabild poate descirca un centralizator care sd cuprindd toate declaratiile de avere depuse in
intervalul respectiv);

. Declaratii de avere - noi (se vor aduce toate declaratiile de avere nou depuse fata de ultima rulare
a raportului);

. Declaratii de interese - interval (se alege un interval predefinit - data start si data stop - si
persoana responsabild poate descdrca un centralizator care s cuprindd toate declaratiile de interese
depuse in intervalul respectiv);

o Declaratii de interese - noi (se vor aduce toate declaratiile de interese nou depuse fatd de ultima
rulare a raportului).

Figura 29 — Genereaza rapoarte

Pentru generarea rapoartelor, utilizatorul detine doua posibilitati:

Genereaza raport CU semnatura electronica | Genereaza raport

Figura 30. Optiuni pentru generarea raportului

1.1n cazul in care persoana responsabild detine o semnéturd electronica calificatd bazata pe un certificat
calificat pentru semndtura electronicd emis de orice prestator de servicii de incredere calificat, poate
descirca documentul fird semnaturd electronicd actiondnd optiunea ,Genereazd Raport” si il poate
semna cu semnitura electronici calificatd pe care o detine, in afara sistemului, urmand ca, ulterior,
rapoartele semnate in modul descris la acest punct s fie reincércate in platformd;




2.Tn cazul in care persoana responsabil3 nu detine o semnatur3 electronici calificati (sau, in cazul in care
detine o semndtura electronicd calificatd, din varii motive, total independente de ANI, persoana
responsabild nu poate ori nu doreste sa utilizeze acea semnaturd electronicd), ANI pune la dispozitia
persoanelor responsabile, cu titlu gratuit, prin intermediul platformei e-DAI, o semndtura electronicd
calificata bazatd pe un certificat calificat pentru semnéatura electronica emis de prestatorul de servicii de
incredere calificat CERTSIGN S.A.*. Astfel, persoana responsabild, dacd doreste, isi poate procura, cu titlu
gratuit, din platforma e-DAI, un certificat calificat pentru semnéturd electronici. Tn cazul in care opteazi
pentru aceastd variantd, ulterior obtinerii certificatului, poate descdrca documentul actiondnd optiunea
»Genereaza raport cu semnatura electronica”.

* Notd:

Precizdm cd nu existd nicio conditionare, de nicio naturd, din partea AN|, si, cu atdt mai putin obligativitatea
privind utilizarea semndturii electronice calificate puse la dispozitie de catre ANI; utilizarea acesteia este
facultativd, iar punerea la dispozitia persoanei responsabile a acestei posibilitdti de semnare electronicd a
documentelor reprezintd o mdsurd supletivd, utilizabild in situatiile in care persoanele responsabile nu detin
o semndturd electronicd calificatd bazatd pe un certificat calificat pentru semndturd electronicd emis de un
orice prestator de servicii de incredere calificat (sau, din varii motive, total independente de AN, persoana
responsabild nu poate ori nu doreste sd utilizeze acea semndturd electronicd) pentru ca, in contextul
semndrii si transmiterii exclusiv electronice a documentelor ce intrd in rdspunderea persoanelor
responsabile, sd nu fie periclitatd indeplinirea atributiilor ce le revin acestora conform dispozitiilor legale si,
implicit, pentru a nu fi impietatd indeplinirea de cdtre ANI a scopului si rolului siu.

12. Generarea certificatului calificat pentru semnatura electronica pus
la dispozitie de platforma e-DAI

Pentru situatia in care persoana responsabila alege sa isi procure un certificat calificat pentru semnatura
electronica pus la dispozitie, cu titlu gratuit, de platforma e-DAl, se vor efectua urmatorii pasi:

* Pasul 1: se selecteaza tipul registrului pentru care se doreste generarea rapoartelor DA/DI.

Figura 31. Selectarea Registrului
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Dupa actionarea butonului

Important!

inainte de a initia procesul de obtinere a semnéturii electronice, in urmatorul ecran, PR-ul trebuie sé se
asigure cd a introdus corect un numdr de telefon mobil pe care va primi SMS-uri de validare si confirmare.
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] ol
IESERNC IV RIS N N Pt~ RS ads - I iz AETIEOEING lecogt N
L T I L ) 23 00 S ran st walicC 47 & fraeigad
-3 cFrefoersg o teefnr JFUTETD coomfeovatao, Termer 3 rieat o t2tocIamasever o odsrettlimecng vl eviideagiasca I

omtoe Seguament e v 30

YeRl Taceid 2 o wetfla o
te o oyeccaet mozw e 1L 2% zertPoae gD sunt ‘e
» Syt i g gamtfoesd s it
° .. @t 55K~ 2T
o lyvroys 1T
o Iy ercesid Moo O jegae
LT CATHOE SETUTCRe . D0 DO3lef AICesaty e oIttt fave aluceln te s L veT.% 1320
I N8 DR B -
. 372 TUTTLOTESIHD0S” Cu 080t Gt SEMIANE & 12 02 B Il e Mane
SIETEE ATOOLeT LnnuTy el eiin oD G2 AR 3000 5 Pl codune dge e £ t87m e £ 2270
Ta e oo
B0 -4~ 0755282

IS N |

Figura 32. Mesaj cu informatii legate de resursele necesare

* Pasul 2: Utilizatorul va actiona butonul ,De acord!”, acesta va fi redirectionat catre pagina unde se
va face identificarea video.
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Figura 33. Nota de informare
Tn aceastd pagind, utilizatorul va verifica dacd adresa de e-mail si numadrul de telefon sunt completate
corect, va selecta bifa referitoare la acordul privind prelucrarea datelor sale cu caracter personal si va
actiona butonul ,,Apdsati aici pentru a incepe”, fiind apoi redirectionat cétre videoconferinta.



Pentru videoconferintd, este necesar ca utilizatorul sa aiba toate elementele enumerate in continuare:

- un dispozitiv cu:

> microfon
si
> camera cu rezolutie de minimum 2 megapixeli;

- un act de identitate (buletin/carte de identitate).

Utilizatorului i se va cere permisiunea pentru accesarea camerei si dispozitivului si va fi necesar ca acesta
sa isi dea permisiunea.

training2.certsign.ro:8083 doreste sa

4 Utitizeaza m'croforul

=< Utilize2z camera foto

Figura 34. Permisiunea de accesare a dispozitivului

Figura 35. Ecranul de conectare cu un operator

Figura 36. Ecranul de asteptare a unui operator



Mesajul ,.in asteptarea unui operator” va fi afisat in timp ce utilizatorul asteapta stabilirea conexiunii cu
unul dintre operatorii disponibili.

» Pasul 3: Dupa ce se stabileste conexiunea cu operatorul, acesta va prezenta termenii si conditiile, dupa
care solicitantul semnaturii electronice calificate (PR-ul) va trebui sa prezinte la camerad actul de identitate
pentru verificare si identificare.

Figura 37. Ecranul! de scanare a actului de identitate

Dupé scanarea actului de identitate, operatorul va solicita utilizatorului confirmarea numérului de telefon
mobil in cAmpul afisat pe ecran, ulterior acesta va primi un cod de verificare prin SMS care va fi introdus

fn campul afisat pe ecran.
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Figura 38. Validare numar telefon mobil
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Verificare telefon

Dupa scanarea actului de identitate si confirmarea numarului de telefon mobil, se va efectua scanarea
faciala pentru a se verifica ca persoana solicitanta este aceeasi cu cea din actul de identitate.

Date personale

Introduceli codul pe care l-ati primit pe telefon

Validare

Figura 39. Verificarea codului transmis prin SMS

Figura 40. Ecranul de scanare faciala

Dupa finalizarea apelului cu operatorul de identificare video, clientul va trebui s astepte redirectionarea



fnapoi in platformd unde va fi afisat urmatorul mesaj.

Figura 41. Mesaj informativ eDai




Utilizatorul va primi pe e-mail mesajul prin care este confirmatd sau respinsa solicitarea certificatului
calificat pentru semnatura electronica.
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Figura 42. Mesaj e-mail de confirmare a solicitarii

» Pasul 4: Dup3 ce utilizatorul a primit e-mail-ul de confirmare, acesta poate reveni in platforma, unde va
selecta sectiunea ,,Registru Declaratii” - ,Declaratii depuse”, va introduce filtrele dorite pentru generarea
raportului, dupa actionarea butonului “Genereaza raport cu semnatura electronica”, in pagind, va aparea
un mesaj cu ,Termeni si conditii” de la CERTSIGN pe care il va putea accepta sau respinge.

Acceptare termeni si conditii!

TERMENI si CONDITII
privind furnizarea de servicii de certificare

Prezentul inscris reprezintd un contract in sensul prevederilor Art. 1270 din Noul Cod
Civil, priveste utilizarea unul certificat digital calificat si se semneaz3 intre:

CERTSIGN S.A., cu sediul social in Bucuresti, Sos. Oltenitel nr. 107 A, cl&direa C1,
eta] 1, camera 16, sector 4, inregistrat¥ la Registrul Comertului sub nr.
)40/484/17.01.2006, cod de identificare fiscal RO18288250, cont bancar cu cod IBAN
ROS0BRDE4105V91167344100 deschis la BRD Sucursala Calderon, cont bancar cu
IBAN RO8SRZBRO0O00060007573036 deschis la Raiffeisen Bank SMB, cont bancar cu
IBAN RO04BUCU1112231585020RON deschis la Alpha Bank, cu cont bancar RO15
OTPV 1100 0015 2162 ROO1 deschis la OTP Bank Romania SA, S.M.B., reprezentatd
de DI, Adrian Floarea, in calitate de Director General, denumit® n continuare

Prestator.

DVD'na | Firctnamea | astnama | A

domiciliat(&) in localitatea | ], judet/sector
1, str. L= I, nr. L—, bloc

L, se. LJ, ap. L1, cod postal L——, identificat_prin BI/CI seria
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Figura 43. Termeni si Condintii




Dupa acceptarea termenilor si conditiilor, in ecranul utilizatorului va aparea un camp unde va introduce
codul primit prin SMS pentru generarea rapoartele dorite cu declaratiile de avere sau de interese depuse
in cadrul institutiei.

Introduceti codul primit prin
SMS

Figura 44. Introducerea codului transmis prin SMS

Dupd introducerea codului primit prin SMS si actionarea butonului , Trimite” se va genera raportul dorit.



ANEXA
Legislatie relevanta

- extrase -

e Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitdtilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, cu modificarile si completarile ulterioare, in mod special cele operate prin OUG
nr. 127 din 15 decembrie 2021

Art. 2

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit anexelor nr. 1 si 2 si se transmit
Agentiei exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumita fn
continuare e-DAI, gestionatd de Agentie.

Art. 2*1

(1) Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38
completeaza si depun declaratiile de avere si de interese in format electronic, certificate cu semndtura
electronica calificata sau cu semnatura olografa, si le trimit Agentiei exclusiv prin intermediul e-DAL.

(2) Procedura de transmitere prin e-DAI a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese,
precum si conditiile in care aceasta se realizeaza se aproba prin ordin al presedintelui Agentieir.

(3) incepand cu 1 ianuarie 2023, persoanele previzute la art. 1 alin. (1), cu exceptia celor
prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39, au obligatia de a completa si depune declaratiile de avere si de interese
n format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd, prin intermediul e-DAL

(4) Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAIl au acelasi regim cu
declaratiile depuse in format hértie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea sd
indeplineasca procedurile prevazute de lege.

Art. 5

(1) n cadrul entitétilor in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si
declaratii de interese, in conformitate cu prevederile legale, se desemneaza persoane responsabile care
asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

(2) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-DAI,
dupa cum urmeaza:

a) Presedintele Romaniei, consilierii prezidentiali si consilierii de stat - la persoana
desemnata de seful Secretariatului General al Administratiei Prezidentiale;

b) presedintii Camerelor Parlamentului, deputatii si senatorii - la persoana
desemnatd de secretarul general al Camerei din care acestia fac parte;

' A se vedea Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de
avere si de interese, precum gi conditiile In care aceasta se realizeaza, cu modificarile si completarile ulterioare.
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c) membrii din Roménia in Parlamentul European si membrii in Comisia Europeana
din partea Romaniei - la Autoritatea Electorala Permanenta;

d) prim-ministrul, membrii Guvernului, secretarii de stat, subsecretarii de stat si
asimilatii acestora, precum si consilierii de stat din aparatul de lucru al prim-ministrului - la persoana
desemnatd de secretarul general al Guvernului;

e) membrii Consiliului Superior al Magistraturii, judecatorii, procurorii, asistentii
judiciari si magistratii-asistenti - la persoana desemnatd de secretarul general al Consiliului Superior al
Magistraturii;

f) membrii Consiliului National de Integritate, precum si presedintele si
vicepresedintele Agentiei - la persoana desemnata de secretarul general al Senatului;

g) consilierii judeteni si consilierii locali, primarii, precum si presedintii de consiliu
judetean - la persoana desemnata de secretarii generali ai unitatilor administrativ-teritoriale respective;

h) prefectii si subprefectii - la persoana desemnatd de secretarul cancelariei
prefectului;

i) alte categorii de persoane previzute de lege - la persoana desemnatd de seful
compartimentului de resurse umane sau, dupa caz, de seful secretariatului din cadrul autoritatilor publice,
institutiilor publice sau unitatilor din care fac parte.

Art. 6

(1) Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese au obligatia sa se inregistreze in aceasta calitate pe e-DAl si au urmdtoarele
atributii:

a) primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin
intermediul e-DAI, cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereazd la depunere o dovada de primire;

b) indeplinesc formalitdtile de inregistrare in e-DAIl a persoanelor prevazute la art. 1
alin. (1) pct. 1-38;
c) verificd evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre

speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese, ale ciror modele au fost stabilite prin Hotdrarea Guvernului nr. 175/2008 privind
stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese,
previzute in anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la
primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu exceptia localitdtii unde sunt situate, adresei
institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii
olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pdstreaza pe pagina de internet a institutiei si
a Agentiei pe toatd durata exercitdrii functiei sau mandatului si 3 ani dupd incetarea acestora si se
arhiveaza potrivit legii;

e) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, in conformitate cu prevederile art.
2*1 alin. (2), trimit Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAI, in termen de cel mult
10 zile de la primirea acestora;

f) genereazd prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o listd

cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si
informeaza de indati aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucrdtoare;

g) acordd consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia
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depunerii acestora.
Art.7

(1) Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile potrivit prevederilor art. 5 alin. (2) sesizeaza deficiente in completarea acestora,
vor recomanda, in scris, pe bazd de semndtura sau scrisoare recomandata, persoanei in cauza rectificarea
declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoanele prevazute la art. 1, in termen
de 40 de zile de la depunerea initiald. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata pot/poate
fi insotite/insotita de documente justificative.

(2) Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusd, Tmpreund cu
documentele justificative, se trimit/se trimite de indatd Agentiei prin intermediul e-DAL.

¢ Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor
de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeazi, cu modificarile si completarile
ulterioare conform Ordinului nr. 887 din 11 ianuarie 2022

Art. 1

Pana la data de 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitéatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si
pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificdrile si completarile ulterioare,
completeaza si transmit declaratiile de avere si de interese exclusiv prin intermediul platformei online
existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate, www.integritate.eu, denumitd e-DAl, in format
electronic, fie certificate cu semnatura electronica calificatd, fie semnate olograf, scanate si incarcate in e-
DAI.

Art. 2

(1) incepand cu data de 1 ianuarie 2023, declaratiile de avere si declaratiile de interese
prevazute la art. 2 din Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, se completeaza si se
transmit exclusiv prin intermediul e-DAI, in format electronic, certificate cu semnatura electronica
calificatd, cu exceptia celor depuse de persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) pct. 39 din Legea nr. 176/2010,
cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Pentru transmiterea declaratiei de avere si de interese persoanele prevdzute la art. 1 alin.
(1) pct. 1-38 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile si completérile ulterioare, utilizeaza e-DAl.

(3) Persoanele responsabile, desemnate in temeiul art. 5 alin. (1) din Legea nr. 176/2010, cu
modificdrile si completarile ulterioare, indeplinesc atributiile prevazute de lege, cu respectarea prezentei
proceduri, publicata pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate. Persoanele responsabile au obligatia
arhivarii declaratiilor de avere si de interese semnate olograf, potrivit legii.

(4) Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de cdtre
deponenti a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele prevazute in anexele nr. 1 si

2 ale Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, si le transmite automat catre Agentia
Nationala de Integritate, dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-
ul Agentiei Nationale de Integritate.

nrolarea persoanei responsabile
Art. 4



Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitadti necesare inroldrii
persoanelor deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse, generdrii registrelor
declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora cdtre Agentia Nationald de Integritate
prin mijloace electronice.

Tnrolarea deponentilor
Art. 5

(1) in vederea completarii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu
semnatura electronica calificatd sau olografa, persoanele prevdzute la art. 1 alin. (1) pct. 1-38 din Legea nr.
176/2010, cu modificdrile si completarile ulterioare, denumite in continuare deponenti, trebuie s3 fie
inrolate in cadrul e-DAI.

(2) Procedura de inrolare se realizeaza de citre persoana responsabild cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.
Art. 7

(1) in vederea completarii declaratiei de avere si a declaratiei de interese, deponentul se
autentifica in e-DAI si urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al eDAI - capitolul ,,Completarea si
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese cdtre A.N.L."

(2) Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabila prin
intermediul e-DAI.

(3) Tn vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, persoana responsabild, prin
intermediul e-DAI, transmite catre Agentia Nationald de Integritate declaratiile de avere si declaratiile de
interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

Art. 9

Procedura de inrolare se efectueazd o singura data, ulterior autentificarea realizdndu-se atat de cdtre
persoana responsabild, cat si de catre deponent prin accesarea directd a e-DAL.

Art. 12

Modulul de transmitere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate electronic, denumit
e-DAI, permite indeplinirea obligatiilor prevdzute de Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare, in sarcina deponentilor, precum si a persoanelor responsabile.






