ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN SUCEAVA

HOTARARE

privind aprobarea Reglflamentului de organizare si functionare a Directiei Judetene de Drumuri
si Poduri Suceava

Consiliul Judetean Suceava;

Avand in vedere:

-Referatul de aprobare nr.16944/11.06.2024 al domnului Gheorghe FLUTUR, Presedintele
Consiliului Judetean Suceava;

-Raportul nr.16945/11.06.2024 al Serviciului managementul institutiilor publice subordonate
din cadrul Consiliului Judetean Suceava;

-Raportul Comisiei pentru studii, programe, prognoze, buget — finante, societiti comerciale,
regii autonome $i servicii;

-Raportul Comisiei pentru administratie publicé locald, juridica, de disciplina, apérarea ordinii
publice, respectarea drepturilor si libertatilor cetéfenesti;

-Hotirarea Consiliului Judetean Suceava nr.229/29.11.2023 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

-Hotararea Consiliului Judetean Suceava nr.250/21.12.2023 privind prorogarea termenelor de
intrare in vigoare a unor hotaréri ale Consiliului Judetean Suceava;

-Adresa Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava nr.3511/10.06.2024, inregistrata la
Consiliul Judetean Suceava sub nr.16765/10.06.2024;

-Prevederile Legii nr.296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea
sustenabilititii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii
nr.53/2003 - Codul muncii, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare, ale Ordonantei
Guvernului Roméniei nr.43/1997 privind regimul drumurilor, republicatad, cu modificdrile si
completarile ulterioare, precum si ale Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;

in temeiul art.173 alin.(2) lit.c), si al art.182 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

HOTARASTE :

Art.1.- Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene de Drumuri si
Poduri Suceava, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotéarére.
Art.2.- Prevederile prezentei hotdrari intrd in vigoare la data de 01.07.2024, cu incadrarea in
prevederile bugetare privind cheltuielile de personal.
Art.3.- La data intririi in vigoare a prezentei, Hotirdrea Consiliului Judetean Suceava nr.
229/29.11.2023, se abroga.
Art.4.- Serviciul managementul institutiilor publice subordonate din cadrul Consiliului Judetean
Suceava si Directia Judeteand de Drumuri §i Poduri Suceava vor aduce la indeplinire prevederile

prezentei hotiréri.

Contrasemneaza:

Pl ) Secretar gener:i al judegului,
A A i —
Gheorghe FLYZURY; \ Pettu TANASA
Z \ ;.'":

Suceava, 19 iunie 2024
Nr. 113






REGULAMENT
de organizare si functionare al
Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava

CAPITOLUL1 ANEXA LA HOT,
Denumirea, forma juridica, sediul

Art. 1. Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava este organizatd si
functioneazi in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 — Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare si ale
Ordonantei Guvernului Roméniei nr.43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

Art. 2. Directia Judeteand de Drumuri §i Poduri Suceava este organizati ca serviciu
public cu personalitate juridicd, functioneazi sub autoritatea Consiliului Judetean Suceava
st este finantatd in conformitate cu prevederile Legii nr.273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Art. 3. Sediul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava este in Municipiul
Suceava, str. Aleea Ion Gramada nr.1- 3, judetul Suceava.

CAPITOLUL 11
Obiectul de activitate, atributii

Art. 4. (1) Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava are ca obiect de
activitate administrarea §i exploatarea a 1045,035 km drumuri judetene si a podurilor
judetene.

(2) In scopul realizirii obiectului siu de activitate elaboreaza studii si programe
pentru modernizarea drumurilor §i podurilor din administrare.

(3) Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava coordoneazi tehnic si
metodologic toate lucrdrile ce se vor executa pe drumurile si podurile judetene si va
raspunde de urmdrirea si realizarea lucrarilor de modernizare si construire a drumurilor si
podurilor de interes judetean stabilite prin programele aprobate de citre Pregedintele
Consiliului Judetean Suceava, cét si de utilizarea in conformitate cu prevederile legale, a
fondurilor alocate din bugetul Consiliului Judetean Suceava, precum si a fondurilor
speciale, destinate acestor categorii de lucriri.

Art. 5. Directia Judeteana de Drumuri §i Poduri Suceava are urmitoarele atributii
principale:

1. desfigoard activitati de verificare §i urmérire a executdrii lucrarilor in conditii
optime si de calitate, pe drumurile §i podurile judetene;

2. organizeazd activitatea de administrare a drumurilor si podurilor judetene,
asigurénd starea de viabilitate;

3. elaboreazd si inainteazd Consiliului Judetean Suceava studiile §i programele
privind dezvoltarea §i sistematizarea retelei de drumuri judetene;

4. organizeaza licitatii pentru lucréri de intretinere si reparatii curente pe drumurile i
podurile judetene, pentru executia obiectivelor de investitii, pentru elaborarea de studii,
expertize, documentatii, proiecte tehnice in vederea modernizirii drumurilor;
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5. colaboreazi cu institutele de invatdmént superior si institutele de cercetare pentru
realizarea temelor de cercetare §i in vederea perfectionarii proceselor tehnologice si de
introducere de procedee si metode avangardiste de executie a lucririlor;

6. constatd contraventiile si aplica sanctiunile previzute de Ordonanta Guvernului
Roméniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare. Stabilirea i sanctionarea contraventiilor la normele privind
exploatarea §i mentinerea in bunid stare a drumurilor judetene se face prin agenti
constatatori numiti de Presedintele Consiliului Judetean Suceava;

7. verificd aplicarea prevederilor Hotirdrii Guvernului Romaniei nr. 1373/2008
privind reglementarea furnizirii si transportului rutier de bunuri divizibile pe drumurile
judetene, cu modificarile si completirile ulterioare;

8. face propuneri pentru incadrarea drumurilor judetene, conform Ordonantei
Guvernului Romaniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicati, cu modificarile
si completirile ulterioare;

9. face propuneri pentru modificarea inventarului bunurilor care apartin domeniului
public al Judetului Suceava ca urmare a efectudrii cadastrului rutier;

10. avizeazi si emite acorduri si autorizatii pentru instalatiile, constructiile si lucrarile
de orice fel ce se executd in zona drumurilor judetene sau in traversarea lor, asa cum este
definitd in Anexa nr. 1 din Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 43/1997 privind regimul
drumurilor, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

11. emite autorizatii speciale pentru transporturile de pe drumurile judetene care au
greutdti si gabarite ce depisesc prevederile legale si urméreste respectarea prevederilor din
aceste autorizatii;

12. face propuneri de stabilire a tarifelor de utilizare a zonei drumurilor judefene si
incheie contracte de utilizare a acestoa;

13. organizeaza si executd recensimantul circulatiei pe drumurile judetene,
centralizeazi, prelucreazi si transmite datele respective;

14. propune si contracteaza expertize tehnice pentru drumurile si lucririle de arti din
administrare;

15. urmireste intretinerea mijloacelor pentru siguranta circulatiei rutiere;

16. urméreste completarea si realizarea semnalizdirii verticale si orizontale pe
drumuri judetene;

17. urmareste asigurarea esteticii rutiere a drumurilor judefene, prin intretinerea
plantatiilor, a accesoriilor i toaletarea acostamentelor §i a zonei de siguranti a drumurilor;

18. realizeaza informdri privind starea drumurilor judetene, in conditii de circulatie
pe timp de iarnd gi in caz de calamitati;

19. urmireste pregitirea drumurilor judetene pentru sezonul de iarnd si asigurd
mentinerea acestora in stare de siguranti a circulatiei;

20. verifica intretinerea curentd a podurilor si podetelor de pe drumurile judetene si

urmdregte comportarea in timp a acestora;
21. asigura aplicarea i executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legi,
ordonante, hotérari ale guvernului, ordine si instructiuni ale organelor de stat in domeniul

constructiei de drumuri;
22. analizeaza si propune spre aprobare Consiliului Judetean modificarea structurii

organizatorice a directiei;

23. face propuneri Consiliului Judetean pentru imbunititirea stirii tehnice a
drumurilor judetene in scopul dezvoltirii armonioase a retelei teritoriale;

24, urmareste modul in care se comporti reteaua de drumuri judetene fati de actiunea
traficului, agentilor naturali, pentru determinarea conditiilor optime de exploatare a

drumurilor;
JUDE

AV}




25. elaboreazd propuneri privind programele anuale §i de perspectivd pentru
realizarea lucrarilor de administrare, intretinere, reparatii, moderniziri, investitii si de
dezvoltare a retelei rutiere;

26. organizeazd si rdspunde de indeplinirea programelor anuale aprobate de
Presedintele Consiliului Judetean Suceava si de utilizarea rationald (in conformitate cu
prevederile legale) a fondurilor alocate in acest scop;

27. intocmegte temele de proiectare (caietele de sarcini) pentru lucririle de
modernizare §i intretinere a drumurilor din administrare, colaboreazi cu proiectantul pand
la terminarea lucrarilor;

28. asigurd aplicarea normelor de protectie a muncii §i igienei, In vederea prevenirii
accidentelor de muncé si Imbolnévirilor profesionale, a normelor de pazi si stingere a
incendiilor (PSI), precum si méasurile suplimentare necesare in raport cu conditiile specifice
din unitate, inclusiv cele privitoare la protectia mediului inconjuritor;

29. stabileste necesarul de materiale de aprovizionat, precum si de transporturi
pentru activitatea proprie, incheind contractele necesare, urmireste §i rdspunde de
realizarea lor;

30. informeazi periodic conducerea consiliului judetean despre problemele specifice
activitatii de drumuri;

31. incheie contracte cu tertii pentru realizarea lucrarilor de reparatii si intretinere a
drumurilor, pentru executia obiectivelor de investifii, pentru proiectare, expertize tehnice si
pentru achizitionarea unor programe in domeniul informaticii;

32. incheie contracte cu terfii pentru realizarea lucrérilor de reparatii §i Intretinere a
bunurilor aflate in administrarea Directiei, altele decat drumurile;

33. asigurd efectuarea inventarierii generale §i a reevaludrii patrimoniului pe care il

administreazi;
34. ia médsuri pentru organizarea activititii de ap#rare a patrimoniului si buna

gospodarire a acestuia;
35. ia masuri pentru imbunététirea conditiilor de munca si folosirea rationala a fortei

de munci;

36. reprezintd Consiliul Judetean Suceava, in limita competenfelor acordate, la
consfétuiri i actiuni pe plan intern si extern organizate pe teme de drumuri §i poduri;

37. asigurd organizarea interventiilor necesare in scopul elimindrii operative a
avariilor, restrictiilor sau alte situatii provocate de calamitifi naturale pe drumurile
judetene;

38. organizeazi, indruma si controleaza aplicarea semnalizérii rutiere in conformitate
cu normele in vigoare si conventiile internationale. Inlocuirea indicatoarelor distruse sau
sustrase se va face operativ, conform prevederilor contractelor incheiate cu societatile
comerciale care presteaza acest tip de activitate;

39. realizeaza servicii de imprimare panouri de informare rutiera sau alte tipuri de
panouri informative, semne de interior/exterior, afige sau alte materiale de imprimare, etc;

40. opereaza si ia misuri, de comun acord cu Serviciul Politiei Rutiere, pentru
ridicarea gradului de siguranti a circulatiei pe drumurile judetene;

4]1. gestioneazd fondurile speciale constituite conform legii, repartizate de cétre
consiliul judetean, pentru lucrérile de drumuri si poduri;

42. colaboreazi cu Consiliul Judetean Suceava, institutiile din subordinea Consiliului
Judetean Suceava si unititile administrativ teritoriale In realizarea obiectului de activitate;

43, realizeazd lucrari de Intretinere a drumurilor judetene din administrare cu
personal calificat (muncitori) propriu;

44. realizeaza activititi de inchiriere a spatiilor de cazare si a salonului de protocol de
la “Centrul Cilinesti” si Cantonul Rardu conform tarifelor de cazare stabilite prin Hotarare
a Consiliului Judetean Suceava si a birourilor din imobilul situat in strada Aleea Ion
Gramada nr.1-3, respectand tarifele din hotirdrea mentionati mai sus;




45. realizeazd lucrdri de intrefinere pe timp de vard si iarnd de intrefinere prin
utilajele din dotare.

CAPITOLUL II1
Patrimoniul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava

Art. 6. Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava administreazi in numele
Consiliului Judetean Suceava reteava de drumuri judetene, in lungime de 1045,035 km si
un numdr de 165 poduri, cu o lungime totala de 6183.20 metri liniari.

Art. 7. Patrimoniul Directiei Judetene de Drumuri §i Poduri Suceava se constituie din
bunuri mobile §i imobile date in administrare de Consiliul Judetean Suceava si prin dotiri
proprii, donatii, sponsoriziri, etc.
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Bugetul de venituri si cheltuieli 7

Art. 8, (1) Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava intocmeste, anual,
bugetul de venituri si cheltuieli, avand in vedere fondurile alocate in acest scop. Bugetul de
venituri si cheltuieli va fi aprobat anual de citre Consiliul Judetean Suceava.

(2) in bugetul de venituri si cheltuieli sunt evidentiate distinct fondurile bugetare
alocate pentru activitatea de administrare §i exploatare a drumurilor §i podurilor judetene,
pentru investitii si fonduri speciale alocate pentru anumite cheltuieli stabilite prin lege.

(3) Sumele incasate din activitatea de administrare si exploatare a drumurilor si
podurilor judetene se constituie ca venituri la bugetul propriu, conform art. 40! din
Ordonanta Guvernului Roméniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare.

(4) Operatiunile de incasdri §i pliti ale Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava se efectueaza prin conturi deschise la Trezoreria Municipiului Suceava, conform
reglementérilor in vigoare.

(5) Cheltuielile pentru desfagurarea activitiitii Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava se vor cuprinde in buget, cu respectarea reglementirilor legale privind cheltuielile
institufiilor bugetare.

(6) Exercitiul economico-financiar incepe la 1 ianuarie si se sfarseste la 31 decembrie

al fiecérui an.

CAPITOLUL V

Organizarea, structura si conducerea Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava

Art. 9. In scopul realizarii obiectului de activitate, Directia Judeteand de Drumuri si
Poduri Suceava este organizatd conform organigramei i statului de functii aprobate de
Consiliul Judetean Suceava. Structura Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava
cuprinde 2 servicii §i 8 compartimente de specialitate.

Art. 10. Conducerea activititii este asiguratd de directorul general, directorul general

adjunct si contabilul gef.
Art. 11. Directorul general se numeste in functie prin hotdrire a Consiliului Judetean

Suceava in urma concursului organizat potrivit legii.
Art. 12. Eliberarea din functie a directorului general se face prin hotirdre a

Consiliului Judetean Suceava.
Art. 13. Personalul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava isi desfasoara

activitatea conform atributiilor stabilite prin fisa postului.



CAPITOLUL VI

Atributiile directorului general, directorului general adjunct, contabilului sef,

ale serviciilor si compartimentelor Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava
AVA

L
Art. 14. Atributiile directorului general: ‘:ﬂ‘_‘f%
| 4

a) exercitd functia de ordonator tertiar de credite;

b) conduce s§i controleazd intreaga activitate a Directiei; dispune misuri pentru
pastrarea, protejarea si dezvoltarea patrimoniului aflat in administrare;

c) reprezintd Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava i prezintd activitatea
acesteia in fata consiliului judetean;

d) reprezintd interesele Consiliului Judetean Suceava, in domeniul drumurilor
judetene, in relatiile cu alte organe de stat gi agenti economici, in limita competentelor

acordate;
e) verifici realizarea programelor anuale de administrare, intretinere, reparare si

modernizare a drumurilor;

f) propune structura organizatorici a Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava si statul de functii si le inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Suceava;

g) emite dispozifii privind numirea si eliberarea din functie a directorul general
adjunct, contabilului sef, sefilor de servicii, angajarea si concedierea personalul Directiei
Judetene de Drumuri §i Poduri Suceava, cu respectarea legislatiei in vigoare;

h) stabilegte atributiile concrete ale serviciilor si compartimentelor si aproba fisa
postului pentru fiecare salariat din cadrul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

i) supune spre aprobare Regulamentul intern al Directiei Judetene de Drumuri si
Poduri Suceava;

j) emite dispozitii de sanctionare a personalului care incalcd prevederile legale sau
ordinele de serviciu si ia mdsuri pentru recuperarea prejudiciilor materiale cauzate
patrimoniului administrat de Directia Judeteand de Drumuri gi Poduri Suceava;

k) indeplineste si alte atributii previzute de lege sau sarcini date de consiliul judetean.

Art. 15. In exercitarea atributiilor, directorul general emite dispozitii care devin
executorii dupa ce sunt comunicate persoanei interesate.

Art. 16. Atributiile directorului general adjunct:

a) conduce, controleazd si rdspunde de activitatea tehnicdi de administrare si
intretinere a drumurilor judetene si de obiectivele de investitii in curs, prin serviciile si
compartimentele de specialitate din subordine;

b) conduce activitatea Directiei Judetene de Drumuri §i Poduri Suceava in lipsa

directorului general,
¢) poate reprezenta Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava in relatiile cu

Consiliul Judetean;

d) asigura exercitarea controlului privind realitatea, regularitatea si legalitatea
cheltuielilor privind lucrdrile de administrare §i investifii ale drumurilor judetene, in
conformitate cu Ordonanta Guvernului Roméniei nr.119/1999 privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare - atunci
cand seful serviciului de specialitate lipseste motivat de la serviciu;

e) contribuie la stabilirea structurii organizatorice a Directiei Judetene de Drumuri i
Poduri Suceava;

f) intocmeste fisa postului pentru personalul din subordine;

g) intocmeste fisa de evaluare pentru personalul din subordine;

h) propune sanctiuni personalului din subordine care incalcé atributiile de serviciu;

i) indeplineste si alte sarcini date de directorul general.



Art. 17. Atributiile contabilului sef:

a) rispunde de respectarea dispozitiilor legale privind utilizarea creditelor bugetare,
precum si de utilizarea cu eficientd a sumelor primite de la bugetul judetului;

b) rispunde de organizarea si tinerea la zi a documentelor financiar - contabile si
prezentarea la termen a tuturor raportarilor si a darilor de seami;

- c) organizeazd, coordoneazid §i efectueazi controlul financiar preventiv propriu
pentru cheltuielile efectuate din sumele alocate de la buget in conformitate cu Ordonanta
Guvernului Roméniei nr.119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

d) organizeazi controlul financiar de gestiune;

€) elaboreazi bugetul de venituri si cheltuieli in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;
f) organizeazi si coordoneazi ALOP — ul prin programele de buget — contabilitate si
prin Forexebug;

g) conduce §i organizeazi evidenta contabild conform Legii contabilititii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare si a Ordinului Ministrului Finantelor
Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile i completarile ulterioare;

h) coordoneazi activitatea de incasare, urmdrire si evidentiere a veniturilor proprii;

i) raspunde de exactitatea datelor contabile furnizate, intocmirea balantelor de
verificare, a bilantului contabil si a darilor de seama la timp, controlul operatiunilor
patrimoniale efectuate §i realizarea acestora;

j) raspunde de respectarea normelor legale cu privire la incadrarea gestionarilor,
constituirea de garantii, obligatiile si raspunderile acestora;

k) asigurd efectuarea inventarierii generale a patrimoniului cel putin o datd pe an,
evaluarea corectd a elementelor patrimoniale pe baza inventarierii efectuate si reflectarea
acestora in bilanful contabil, potrivit normelor stabilite de Ministerul Finantelor;

1) asigurd efectuarea reevaluarii patrimoniului o data la trei ani conform prevederilor
legale;

m) coordoneazi activitatea compartimentelor din subordine;

n) intocmeste fisa postului pentru personalul din subordine;

0) intocmeste fisa de evaluare pentru personalul din subordine;

p) analizeazi situatia economico — financiard a Directiei Judetene de Drumuri si
Poduri Suceava gi propune méasuri pentru imbunétitirea acesteia; -

q) indeplineste si alte sarcini date de directorul general. ANEXA LA HOY,

Art, 18. Atributiile Serviciului verificare lucriri /

a) elaboreazi studii s§i prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea retelei de
drumuri;

b) propune programul de lucrdri anual, trimestrial si lunar in functie de necesititile
retelei de drumuri;

c) intocmeste programe anuale si de perspectiva a lucrérilor de reparatii, modernizari
si lucriri de investitii noi;

" d) intocmeste notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea lucririlor
finantate prin programe interne sau externe, cu avizele si aprobirile previzute in actele
normative §i asigurd transmiterea acestora la organele abilitate;

€) asigurd exercitarea controlului privind realitatea, regularitatea si legalitatea
cheltuielilor privind lucrérile de administrare si investitii ale drumurilor judetene, in
conformitate cu Ordonanta Guvernului Roméniei nr.119/1999 privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

f) urmdreste realizarea lucrérilor pe toate fazele de executie si anume:




e contractul de lucriéri;

e proiectul tehnic, caietele de sarcini, tehnologiile si procesele de executie;

e acorduri, avize, autorizatii de construire; )

o predarea-primirea amplasamentului; ‘:ﬂ‘%

etrasarea generald; ' 7

ecxecutia lucrarilor de citre constructori, pe faze, cu respectarea clauzelor
contractuale;

easiguri dirigentia de santier pentru lucrarile executate, prin contractele de lucrari
intocmite la nivelul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

eparticipi impreuni cu reprezentantul Inspectoratului de Stat in Constructii si
constructorul, la toate fazele determinate prevazute in proiectul tehnic;

g) initiaza proceduri in vederea adaptirii si reactualizirii documentatiilor economice,
in conformitate cu legislatia in vigoare;

h) sesizeaza organele Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul producerii unor
accidente tehnice si/sau constatdrii neconformitatilor lucrarilor datorate unor defecte de
calitate;

i) face propuneri pentru organizarea receptiilor la terminarea lucrérilor §i a receptiilor
finale, dupa primirea ingtiintérii de la constructor cé lucririle au fost finalizate;

j) verifica si admite la platd numai lucririle real executate conforme cu documentatia
tehnica aprobata, cuprinse in listele de cantitéti din ofertd, la preturile contractate si care
corespund din punct de vedere calitativ;

k) urmireste intocmirea documentatiei privind exploatarea, intretinerea §i urmarirea

in timp a constructiilor;
1) face propuneri de expertizare tehnici a tronsoanelor de drum sau a lucrérilor de

artd;
m) organizeaza gi verificd recensdmdntul circulatiei pe drumurile judetene,
centralizeazi si prelucreaza datele obtinute;

n) executa revizii §i controale ale starii tehnice a drumurilor si a podurilor judetene;

0) participd la evaluarea pagubelor produse drumurilor §i podurilor ca urmare a
calamititilor naturale;

p) asigurd continuitatea serviciului in cadrul Comandamentului de iarnd;

q) urmireste comportarea retelei de drumuri judetene fata de actiunea traficului
si agentilor fizico-climaterici;

r) actualizeazi evidentele privind starea de viabilitate a drumurilor judetene;

s) monitorizeazi cartea tehnici a drumurilor si podurilor judetene;

t) monitorizeaza lucrarile de intretinere i reparatii a podurilor si podetelor de pe
drumurile judetene din punct de vedere a influentei debitelor de apd asupra acestor
obiective;

u) monitorizeaza lucrarile de aparari de maluri in zona drumurilor judetene

v) asigura Inregistrarea carfilor tehnice ale tuturor obiectivelor realizate pe drumurile
si podurile judetene, planurilor, proiectelor, rapoartelor, studiilor de fezabilitate, studiilor
pedostationale, documentatiilor cadastrale, documentelor financiar contabile, juridice sau
altor inscrisuri importante;

w) asigura monitorizarea §i gestionarea tuturor cértilor tehnice predate la arhiva;

x) asigurd completarea Capitolului D) al cartii tehnice: ,,Documentatia privind
exploatarea, repararea, intretinerea si urmérirea comportarii in timp”;

aa) realizeazi efectuarea curiteniei in cadrul institutiei;

bb) executd unele lucriri de intretinere si reparatii pentru péstrarea in stare buni, a

drumurilor, lucrérilor de arta si a accesoriilor dupd cum urmeaza:

eintretine zona drumului judetean prin cosirea ierbii, curatirea de arbusti, etc.;



eintretine taluzurile prin asigurarea scurgerii apelor §i prevenirea eroziunilor prin
gardulete din nuiele;
eintrefine acostamentele prin curdtarea de gunoaie, de pimant si noroi si cosirea
ierbii ori de céte ori este nevoie;
eintretine santurile prin curitarea lor de potmol, crengi, frunze, etc.;
einliturd depunerile de materiale aduse de apa din zona santurilor de gardi si
canalelor;
eintretine drenurile, controleaza gurile de scurgere de la capetele drenurilor, le
curdtd, pentru a asigura scurgerea apelor;
eintretine locurile de parcare;
eintretine lucririle de artd prin curdtarea ciii podului, a cuzinetilor si a aparatelor
de reazem, a gurilor de scurgere si barbacanelor de la aripile podurilor sau de la
sferturile de con;
eintretine podetele prin curitarea periodica a acestora pentru a asigura scurgerea
apelor si executa imediat mici lucrdri de apéarare daci este cazul;
eintretine zidurile de sprijin prin curdtarea buruienilor in rosturi si curifi
barbacanele pentru a asigura scurgerea apelor;
easigurdi o bund circulafie pe perioada iernii prin impristiecrea de materiale
antiderapante din grimezi in pante si curbe;
cc)executd si alte lucréri de reparatii si intretinere in cadrul sediului sau a cantoanelor
de drumuri.
dd) indeplineste si alte sarcini date de superiorul ierarhic.

Art. 19. Atributiile Serviciului siguranta circulatiei

a) asigura efectuarea inventarierii semnalizirii rutiere verticald si orizontald
(indicatoarelor rutiere, indicatoarele kilometrice §i hectometrice, parapeti directionali
drum, marcaje rutiere, etc), aflate pe drumurile judetene administrate de Directia Judeteani
de Drumuri si Poduri Suceava i dispune suplimentarea gi/sau inlocuirea acesteia cand este
cazul;
b) asigurd revizuirea/intocmirea evidentelor pentru indicatoarele rutiere, indicatoarele
kilometrice si hectometrice, parapetii de drum, marcajele rutiere, etc, in conformitate cu
legislatia in vigoare, care vor fi supuse aprobirii Politiei rutiere;

c) efectueazd revizii tehnice a retelei rutiere, privind siguranta circulatiei rutiere, in
conformitate cu normele tehnice In vigoare, tinindu-le permanent sub observatie, acordind
o atentie deosebita sezonului de primévara si toamna;

d)in functie de constatirile din teren, contribuie la actualizarea evidentelor si
stabilirea cerintelor pentru realizarea unei circulatii rutiere in conditii de siguranti, pe
drumurile judetene;

€) urmdreste i ia mésuri pentru pastrarea, protejarea si dezvoltarea patrimoniului
aflat in administrarea Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

f) participa, impreund cu organele de politie, la stabilirea conditiilor de trafic si a
modului de semnalizare pe drumurile judetene;

g) stabileste impreund cu proiectantii si organele de politie modul de realizare a
intersectiilor;

h) gestioneaza plantatia rutierd in conformitate cu legislatia si normele in vigoare;

i) supravegheaza starea tehnica a retelei rutiere, a lucririlor de arti si a accesoriilor
drumurilor;

j) dacd siguranta circulatiei este grav periclitatd (pod afuiat, drum fintrerupt din
diverse cauze, etc), ia méasuri de semnalizare corespunzitoare a zonelor periculoase apirute
pe drumurile judefene, instiinteazd conducerea directiei si organelle locale in vederea

dirijarii circulatiei pe alte rute;



k) se ocupd de recuperarea prejudiciului de la societitile de asigurdri privitor la

daunele produse patrimoniului rutier;
1) participd la evaluarea pagubelor produse drumurilor §i podurilor ca urmare a

calamitatilor naturale;

m) asigurdi continuitatea serviciului in cadrul Comandamentului de iarna;

n) urmireste respectarea prevederilor legale cu privire la obligatiile ce revin
beneficiarilor care executd lucrdri in zona drumurilor judetene si la delimitarea terenurilor
si constructiilor din zona drumurilor i lucrarilor de arta aferente;

0) verifici in teren modul in care se respectd acordurile si autorizatiile de amplasare
a constructiilor si instalatilor in zona drumurilor judeene, precum si respectarea
contractelor de utilizare pentru persoanele fizice si juridice care au lucréri autorizate in
zona drumurilor judetene, la solicitarea Compartimentului acorduri, autorizatii;

p) participa la elaborarea hartilor de hazard si a hartilor de risc la inundatii la nivelul
bazinelor hidrografice;

q) dispune Inlocuirea indicatoarelor rutiere degradate sau lipsa cu altele noi.

r) asigurd actualizarea periodicdi a tarifelor suplimentare pentru eliberarea
autorizatiilor speciale de transport;

s) emite si monitorizeaza autorizatiile speciale de transport pentru vehicule care
efectueaza transporturi pe drumurile judetene si ale céror greutiti totale sau pe osii si/sau
ale ciror dimensiuni de gabarit depasesc limitele previzute in Ordonanta Guvernului
Roméniei nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

t) efectueazi verificari in trafic impreund cu politia rutierd, realizeazi cantariri,
conform Ordonantei Guvernului Roméniei nr.43/1997 privind regimul drumurilor,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, privind masa maxima admisa pe axa
precum si conditiile impuse vehiculelor admise in circulatia pe drumurile judetene cu
ajutorul instalatiilor portabile pentru determinarea sarcinii pe osie la vehiculele rutiere;

u) urmireste respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului Romaéniei nr. 43/1997
privind regimul drumurilor, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare si aplica
sanctiuni in caz de incélcare;

v) intocmeste procese verbale de contraventie precum si calculatiile tarifelor
suplimentare de utilizare a drumurilor pentru efectuarea transportului cu vehicule cu
depigirea maselor si/sau dimensiunilor maxime admise i asigurd transmiterea acestora
cétre contravenienti;

w)realizeazd demersurile necesare pentru ca instalatiile de céntdrire din dotarea
Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava sé aiba actualizate documentele necesare
pentru folosirea lor pe drumurile publice;

x) aplicid prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului Roméniei nr.195/2002
privind circulatia pe drumurile publice, republicatd cu modificdrile §i completirile
ulterioare;

w)executd unele lucrdri de intretinere §i reparatii pentru pastrarea in stare buna, a
drumurilor, lucrarilor de arti si a accesoriilor dupd cum urmeazi:

eintretine indicatorii kilometrici si hectometrici, asigurd vizibilitatea acestora prin
cosirea ierbii din jurul lor;
eintretine parapetele directionale prin indreptarea si aducerea lor In pozifia corectd;
eintretine indicatoarele de semnalizare rutierd prin spalarea lor si indreptarea
stalpilor;
eintretine plantatia prin asigurarea tutorilor la puieti, Tnliturarea lastarilor si
drajonilor, inliturarea crengilor rupte sau uscate, precum §i curétarea copacilor in
perioadele cit aceasta nu este in vegetatie;
easigurd o bunid circulatie pe perioada iernii prin imprastierea de materiale
antiderapante din grimezi in pante si curbe;
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easigura indepartarea de pe partea carosabild a drumului orice obiect care ar putea
prezenta un pericol pentru circulatie, cum ar fi bolovanii, lemne, crengi cizute,
potcoave, etc.;

easigurd semnalizarea locurile periculoase pentru circulatie (alunecarea corpului
drumului, pericolul prabusirii stancilor, podete prabusite, etc.);

e inlocuieste indicatoarele rutiere degradate sau lipsi cu altele noi;

z) executd §i alte lucréiri de reparatii gi intretinere in cadrul sediului sau a

cantoanelor de drumuri. 7]
aa) indeplineste si alte sarcini date de superiorul ierarhic. mtnumm 9

Art. 20. Atributiile Compartimentului acorduri, autorizatii: /
a) emite acorduri §i autorizatii pentru lucrdri ce urmeazi a se executa in zona

drumurilor judetene;
b) analizeazi documentatiile pentru avizarea exploatirii balastierelor si carierelor

amplasate in zona podurilor;
c) reactualizeazi periodic tarifele de utilizare pentru ocuparea suprafetelor din zona

drumurilor de interes judetean;

d) reactualizeazi periodic tarifele necesare pentru eliberarea acordurilor si
autorizatiilor privind amplasarea si executarea unor obiective in zona drumurilor judetene;

e) efectucazi toate operafiunile premergitoare intocmirii contractelor de utilizare
zona drum ( invitatii, anexe, etc.);

f) monitorizeaza acordurile §i autorizatiile emise pentru toate tipurile de constructii si
instalatii amplasate in zona drumului judetean;

g) asiguri asistentd consiliilor locale municipale, ordgenesti si comunale in probleme
specifice domeniului drumuri;

h) centralizeazd propunerile consiliilor locale municipale, ordisenesti si comunale
pentru incadrarea drumurilor comunale, conform Ordonantei nr.43/1997 privind regimul
drumurilor, republicati si le Tnainteazi la minister in vederea modificirii H.G. 540/2000
privind aprobarea Incadririi in categorii functionale a drumurilor publice si a drumurilor de
utilitate privata deschise circulatiei publice;

i) urméreste respectarea Normelor de Securitate §i Sanatate in Munca si Situatii de
Urgentd prin lucréitorul desemnat si Serviciul extern de prevenire si protectie;

J) identificd, evalueazi aspectele de mediu, monitorizeaza aspectele de mediu cu
impact semnificativ asupra activititii Directiei Judeteane de Drumuri si Poduri Suceava;

k) urmireste indeplinirea obligatiilor legale, asa cum sunt previzute de Legea nr.
211/2011 privind regimul deseurilor.

1) indeplineste si alte sarcini date de superiorul ierarhic.

Art, 21. Atributiile Compartimentului parc auto:

a) realizeaza activititi de exploatare, intretinere si reparare a mijloacelor de transport
auto si a utilajelor din dotarea institutiei;

b) asigurd aprovizionarea cu carburanti si lubrefianti, precum si orice alte bunuri
materiale, servicii sau combustibili necesare pentru functionarea corespunzitoare a
mijloacelor de transport din parcul auto propriu al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava, precum si a sediului institutiei, a Centrului Calinesti si Cantonului Rariu;

c) asigurd masurile necesare ca mijloacele de transport din dotarea Directiei Judetene
de Drumuri si Poduri Suceava si aiba actualizate documentele necesare pentru circulatia
lor pe drumurile publice;

d) asigurd eliberarea foilor de parcurs si incadrarea tuturor autoturismelor in cotele
lunare de carburanti aprobate pentru fiecare mijloc de transport;

e) asigura executarea de lucrari de reparatii i intretinere in cadrul sediului sau a

cantoanelor de drumuri;




-

f) asigura si raspunde de gestionarea in conditii de legalitate si sigurantd a parcului
auto din patrimoniul Directiei. )

g) asigurd utilaje, echipamente si deserventi in vederea executdrii lucrdrilor de
intretinere §i reparatii pentru péstrarea in stare bund, a drumurilor, lucrérilor de arta si a
accesoriilor dupad cum urmeaza:

eintretine zona drumului judetean prin cosirea ierbii, curitirea de arbusti etc.;

eintretine taluzurile prin asigurarea scurgerii apelor si prevenirea eroziunilor prin
gardulete din nuiele;

sintretine acostamentele prin curdtarea de gunoaie, de pamant si noroi si cosirea ierbii
ori de céte ori este nevoie;

eintretine santurile prin curitarea lor de padmol(aluviune), crengi, frunze, etc.;

einlaturd depunerile de materiale aduse de apid din zona santurilor de gardi si
canalelor;

eintretine drenurile, controleazi gurile de scurgere de la capetele drenurilo
pentru a asigura scurgerea apelor;

eintretine locurile de parcare;

eintretine indicatorii kilometrici si hectometrici, asigurd vizibilitatea acestora prin
cosirea ierbii din jurul lor;

sintretine parapetele directionale prin indreptarea si aducerea lor in pozitia corecta,

eintretine indicatoarele de semnalizare rutierd prin spilarea lor si indreptarea
stélpilor;

sintretine lucririle de artd prin curitarea caii podului, a cuzinetilor si a aparatelor de
reazem, a gurilor de scurgere si barbacanelor de la aripile podurilor sau de la sferturile de

con;

eintrefine podetele prin curdfarea periodicd a acestora pentru a asigura scurgerea
apelor si executd imediat mici lucrari de aparare daca este cazul;

eintretine zidurile de sprijin prin curdtarea buruienilor in rosturi si curdta barbacanele
pentru a asigura scurgerea apelor;

eintrefine plantaia prin asigurarea tutorilor la puieti, inldturarea lastarilor si
drajonilor, inlaturarea crengilor rupte sau uscate, precum si curdfarea copacilor in
perioadele cat aceasta nu este In vegetatie;

easigurd o bund circulatie pe perioada iernii prin imprastierea de materiale
antiderapante din gramezi in pante §i curbe;

easigurd indepértarea de pe partea carosabild a drumului orice obiect care ar putea
prezenta un pericol pentru circulatie, cum ar fi bolovanii, lemne, crengi cézute, potcoave,
etc.;

easigurd semnalizarea locurile periculoase pentru circulatie (alunecarea corpului
drumului, pericolul prabusirii stancilor, podete prabusite, etc.);

sinlocuieste indicatoarele rutiere degradate sau lipsé cu altele noi.

h) indeplineste si alte sarcini date de superiorul ierarhic.

Art. 22, Atributiile Serviciului achizitii publice §i patrimoniu:

I. Achizitii publice si patrimoniu:

a) intocmeste strategia anuald si programul anual al achizitiilor, pe baza necesitétilor
si priorititilor comunicate de celelalte servicii sau compartimente ale Directiei Judetene de
Drumuri i Poduri Suceava;

b) verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

c) asigurd si raspunde de buna organizare §i desfisurare a activitdtilor de pregitire,
organizare si finalizare a procedurilor de atribuire a contractelor de lucréri, a contractelor
de furnizare si a contractelor de servicii, organizate de Directia Judeteand de Drumuri si

Poduri Suceava;



d) propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeazi a
fi atribuit;

e) colaboreazd cu celelalte servicii §i compartimente pentru verificarea ofertelor
prezentate la procedurile de atribuire a contractelor de lucriri, a contractelor de furnizare si
a contractelor de servicii, organizate de Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava;

f) urmireste i asigura respectarea prevederilor legale, la desfisurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securititii acestora;

g) asigurd constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

h) opereazi modificéri sau completdri ulterioare in strategia anuali si programul
anual al achizitiilor, cdnd situatia o impune, cu aprobarea conducitorului institutiei si
avizul compartimentului financiar contabil;

i) intocmeste si transmite citre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice a unui
raport anual privind contractele atribuite, in format electronic, pana la data de 31 martie a
fiecdrui an pentru anul precedent;

j) preia de la Serviciul verificare lucrdri si siguranta circulatiei procesele verbale de
recepiie la terminarea lucrarilor si de receptie finala;

k) intocmeste documentele constatatoare, le incarca in SEAP si le transmite electronic
pentru fiecare procedura in baza proceselor la terminarea lucrarilor si de receptie finali;

1) urmiéreste valabilitatea semnéturii electronice a directorului general al D.J.D.P.

Suceava,;
m) intocmeste strategii de contractare privind atribuirea acordului cadru si a

contractelor de achizitii publice;

n) reinnoieste Certificatul Digital de inregistrare in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice (SEAP);

0) asigurd si urméreste obtinerea de acorduri si avize pentru lucréarile proprii;

p) monitorizeaza lucririle de apérare a drumurilor judetene care au traseul in lungul
albiilor raurilor §i intocmeste documentatiile tehnice pentru inscrirea lor in Cadastrul
apelor;

q) intocmeste documentatiile de atribuire pentru toate procedurile de achizitii;

r) inainteazd Serviciului verificare lucrdri si siguranta circulatiei in termen util,
documentatia tehnica §i o copie a contractelor de executie pentru investitiile licitate, iar
Serviciului juridic si financiar- contabil originalul contractelor de achizitie publici;

s) rispunde de obligatiile ce revin Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava
referitor la Programul National de Dezvoltare Locald aprobat prin Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 28/2013 si Ordinul Ministerului Dezvoltirii Regionale si Administratiei
Publice nr.1851/2013 privind aprobarea Normelor Metodologice pentru punerea in aplicare
a Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului national
de dezvoltare locala;

t) riaspunde de obligatiile ce revin Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava
referitor la Programului National de Investitii Anghel Saligny aprobat prin Ordonanta de
urgentd nr. 95/2021 si Ordinul nr. 1333/2021 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru punerea in aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 95/2021
pentru aprobarea Programului national de investitii "Anghel Saligny", pentru categoriile de
investifii prevézute la art. 4 alin. (1) lit. a)-d) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
95/2021;

u) colaboreazd cu celelalte servicii §i compartimente pentru intocmirea raportirilor
trimestriale referitoare la indeplinirea actiunilor cuprinse in Programul de dezvoltare
economica §i sociald a judetului elaborat de Consiliul Judetean Suceava;

v) rispunde de administrarea patrimoniului D.J.D.P. Suceava, referitor la: drumurile
judetene din administrare, sediul din Aleea Ion Gramada, nr. 1-3, Centrul Calinesti din
satul Cumparecu Cilinesti, comuna Darménesti, Canton Rariiu, comuna Crucea, garaj de
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pe strada Ana Ipitescu nr. 2, loc. Suceava si opereazi modificarile intervenite in structura
acestora;

w)propune Consiliului Judetean modificari intervenite in domeniul public al judefului
(referitor la drumuri judetene), in vederea promovirii de hotéréri de Guvern;

x) asigura functionarea in conditii optime a patrimoniului D.J.D.P. Suceava prin
obtinerea tuturor avizelor, autorizatiilor de functionare, PSI, pentru obiectivele gestionate
impreuni cu celelelate servicii ale D.J.D.P. Suceava;

y) asigurd continuitatea serviciului in cadrul Comandamentului de iarna;

z) participd la evaluarea pagubelor produse drumurilor si podurilor ca urmare a
calamitatilor naturale;

aa) participd la intocmirea proiectelor de hotiréri ale Consiliului Judetean Suceava
pentru activititi din competenta serviciului;

bb) asigurd arhivarea documentelor, conform actelor normative in vigoare;

cc) respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al D.J.D.P. Suceava,

dd) indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de
autoritatea deliberativa si executiva;

ee) face propuneri privind intocmirea cadastrului rutier;

ff) efectueazd mdsuratori topografice si cadastrale, mdasurdtori GTS necesare
rezolvirii problemelor de fond funciar si cadastru.

gg) organizeazd si administreazi site-ul institutiei prin firma de specialitate §i cu
participarea persoanei nominalizate din cadrul institutiei;

hh) organizeazd intretinerea gi mentinerea in conditii bune de functionare si de
maximi siguranti a echipamentelor informatice din dotarea Directiei Judetene de Drumuri
si Poduri Suceava, prin firmi de specialitate §i cu participarea persoanei nominalizate din

cadrul institutiei.
i)  indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institutiei. “l“uﬂf;gi?‘é

I1. Administrare cantoane '

a) asigurd si rispunde de buna functionare si paza Centrului Célinesti si
Cantonului Rariu;

b) asigurd si raspunde de intrefinerea §i exploatarea zonelor verzi din cadrul
Centrului Calinesti si a Cantonului Rarau;

c) asigurd si rdspunde de gestiunea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, a
materialelor achizitionate pentru activitatea de la Centrul Cilinesti si Cantonul Rarau;

d) asigurd intrefinerea curiteniei spatiului din imobilul central de la Centrul
Cilinesti si Cantonul Rarauy;

e) asiguri curiitenia (spalarea, calcarea) lenjeriei din cadrul Centrului Calinesti
si Cantonul Rardu;

) raspunde de gestionarea combustibilului si buna functionare a centralelor
termice de la Centrul Calinesti si Cantonul Rarau;

g) asigurd intretinerea, exploatarea, integritatea si péstrarea in stare de

functionare a utilajelor conform normelor tehnice;

h) asigurd executarea de lucriri de reparatii si intretinere in cadrul cantoanelor de
drumuri;

i) realizeaza efectuarea curdteniei In cadrul institutiei;

j) Indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institufiei.

Art. 23, Atributiile Compartimentului resurse umane si salarizare:

a) intocmeste documentatia privind organigrama, numirul de personal, Statul de
functii, salarizarea si celelalte drepturi ale personalului, potrivit legislatiei in vigoare si le
supune aprobdrii potrivit competentelor stabilite; dupa aprobare urmireste aplicarea
acestora pentru intregul personal al Directiei Judetene de Drumuri §i Poduri Suceava;



b) face cunoscut intregului personal al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava Regulamentul de organizare si functionare gi Regulamentul intern, aprobat;

c) asigura aplicarea reglementarilor legale 1n vigoare privind incadrarea, promovarea,
salarizarea §i incetarea activitatii personalului Directiei Judetene de Drumuri si Poduri
Suceava;

d) raspunde de completarea si pastrarea dosarelor personale ale salariatilor;

€) sprijind activitatea privind securitatea si sinitatea muncii si stabileste locurile de
muncé cu conditii de lucru vitamatoare, impreund cu responsabilul cu protectia muncii si
organele de specialitate;

f) urmireste actualizarea si cunoagterea de citre angajati a tuturor regulamentelor cu
aplicare interna si a nomenclatorului dosarelor pe servicii si compartimente de munci;

g) intocmeste si transmite rapoarte statistice lunare, trimestriale si anuale referitoare
la resursele umane;

h) coordoneazi activitatea de Intocmire si actualizare periodici a fiselor posturilor si
a figelor de evaluare a performantelor profesionale individuale ale tuturor angajatilor;

i) intocmeste programarea anuald a concediilor de odihnd si urmireste efectuarea
acestora;

J) asiguri evidenta prezentei la serviciu i intocmesgte pontajele lunare;

k) rezolvi corespondenta specifica si alte servicii ce decurg din legislatia in vigoare,
ori repartizate de cétre conducerea Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

1) asiguri instruirea personalului la angajare cu masuri specifice de protectie a muncii
si PSI de ciitre persoana numita cu aceste atributii, pe institutie;

m) elibereazi legitimatii de serviciu angajatilor si efectueazi viza anuald a acestora;

n) asigurd respectarea si indeplinirea procedurilor de organizare si desfisurare a
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei Judetene de Drumuri
si Poduri Suceava, a concursurilor pentru promovarea in functii si grade profesionale si
intocmeste documentatiile necesare aferente;

0) asigurd punerea in aplicare a prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese la nivelul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

p) determina fondul de salarii lunar in vederea dimensionarii prevederilor bugetare la
capitolul “Cheltuieli de personal”;

q) intocmeste statele de platd ale personalului Directiei Judetene de Drumuri si
Poduri Suceava, asigurd eviden{a drepturilor de personal si a contributiilor previzute de

lege;
r) intocmeste si transmite rapoartele statistice lunare, trimestriale si anuale referitoare

la salarizare;
s) completeazi, transmite la Inspectoratul Teritorial de Munci Suceava si pistreazi

in format electronic Registrul General de Evidenta a Salariatilor;

t) gestioneazd certificatul digital calificat de semnaturd electronici achizitionat de
Directia Judeteand de Drumuri §i Poduri Suceava pentru depunerea on-line a Declaratiei
unice privind obligatiile de platd a contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta
nominald a persoanelor asigurate (Formular D112).

-
u) indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institutiei. A:'““;zz‘%”‘ 4

Art. 24, Atributiile Compartimentului juridic si executare siliti:

a) asigurd, in condifiile legii, reprezentarea institutiei in fafa instantelor judecatoresti,
organelor de urmarire penald si notarilor publici, precum si in raporturile cu persoanele
juridice si fizice;

b) asigurd indeplinirea procedurilor de executare siliti a creantelor bugetare si

incasarea acestora, conform prevederilor legale in vigoare;
c) avizeazi pentru legalitate proiectele de dispozitii ce se supun emiterii Directorului

general al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;




d) avizeaza pentru legalitate, conform Statutului profesiei de consilier juridic si
prevederilor Codului Administrativ, cu aviz pozitiv sau negativ, contractele incheiate de
institutie si orice acte care angajeazd ridspunderea patrimoniald a Directiei Judetene de
Drumuri si Poduri Suceava, rispunzand de legalitatea méasurilor prevazute in aceste acte;

€) avizeazi si contrasemneazi actele cu caracter juridic, ce vizeazi numai aspectele
strict juridice ale documentului respectiv, nepronuntidndu-se asupra aspectelor economice,
tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat;

f) monitorizeazi procesele verbale de constatare a contraventiilor §i asigurd punerea
in executare a amenzilor contraventionale prin transmiterea acestora citre organele de
specialitate ale unitdtilor administrativ-teritoriale in a céror raza teritoriald domiciliaza
contravenientul persoand fizici sau, dupd caz, isi are domiciliul fiscal contravenientul
persoand juridicd, cu respectarea prevederilor legale in domeniu;

g) asigura, incasarea pe teren a debitelor reprezentand tarife de utilizare §i majorari;

h) asiguri afigarea la sediile debitorilor a actelor de executare silitd, a convocérilor
pentru incheierea contractelor de utilizare si/sau a proceselor verbale de contraventie
intocmite de agentii constatatori proprii;

i) asigurd clasarea gi arhivarea tuturor documentelor emise in cadrul Directiei
Judetene de Drumuri si Poduri Suceava, in conformitate cu normele legale si in conditii de
maxima sigurantd;

j) asiguri activitatea de relatii cu publicul;

k) asigurd primirea si inregistrarea corespondentei adresatd Directiei Judetene de
Drumuri si Poduri Suceava;

1) realizeazi inregistrarea si expedierea corespondentei Directiei Judetene de
Drumuri §i Poduri Suceava, expediate din oficiu sau care circuld intre serviciile §i

compartimentele acesteia;
m) asigurd repartizarea corespondentei serviciilor si compartimentelor cdrora le-a

fost adresata;

n) asigurd inregistrarea in condici de evidentd a actelor repartizate, in ordinea
numerelor de Inregistrare si a masurilor de predare a acestora in lucru;

0) asigurd realizarea operatiunilor de descércare in registrul general de intrare-iesire
pe baza actelor lucrate de servicii si compartimente;

p) asigurd lucrdri de legatorie si arhivare pentru serviciile §i compartimentele din
cadrul Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

q) indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institutiei. ANEXA LA HOT
N
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Art. 25, Atributiile Compartimentului audit:

a) urmdreste sd asigure evitarea neconformitatilor si neconcordantelor dintre
realitatea scriptica si faptica, depistarea si prevenirea producerii de erori si abateri de la
prevederile legale;

b) urmireste implementarea i respectarea tuturor standardelor si procedurilor
necesare pentru asigurarea unui Sistem de Control Managerial adecvat si de calitate, in
strictd concordanta cu prevederile legale.

c) asigurd desfagurarea misiunii de audit public intern al Directiei Judetene de
Drumuri si Poduri Suceava cuprinse in planul anual de audit public intern §i misiuni de
audit public intern cu caracter exceptional (ad-hoc) auditind: angajamentele bugetare si
legale din care derivd direct sau indirect obligatii de plata; platile asumate prin
angajametele bugetare si legale; vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri
din administrare; constituirea veniturilor proprii, respectiv modul de autorizare i stabilirea
titlurilor de creanti, incasarea acestora, precum si facilitatile acordate la incasarea acestora;
modul de realizare a procedurilor de executare silitd in vederea incasarii debitelor restante
si a titlurilor executorii; realizarea inventarierii si reevaludrii bunurilor din domeniul public
aflat in administrare; modul de derulare al investitiilor; concordanta dintre realitatea



scripticd §i fapticd din situatiile de lucriiri admise la plati si lucririle executate pe
drumurile judetene; sistemul contabil si fiabilitatea acestuia; sistemul de luare a deciziilor;
sistemele de conducere §i control precum i riscurile asociate unor astfel de sisteme;
sistemele informatice; alte situatii.
d) asigurd aducerea la indeplinire a recomandarilor din rapoartele de audit public
intern incheiate §i din deciziile Curtii de Conturi.
€) indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institutiei. =]

Art. 26. Atributiile Compartimentului financiar- contabil: " :

a) organizeazi actiunea de elaborare a bugetului de venituri §i cheltuieli pe /{)aza
calculelor proprii de finantare si a referatelor de necesitate din partea compartimentelor de
specialitate;

b) organizarea, evidenta si efectuarea ALOP - ului, precum si gestionarea
FOREXEBUG -ului;

¢) organizarea §i desfisurarea activititii financiar - contabile in conformitate cu
dispozitiile legale care s conducd la furnizarea datelor necesare ludrii deciziilor optime
pentru imbunétatirea activitatii Directiei Judetene de Drumuri si Poduri Suceava;

d) efectuarea si tinerea la zi a documentelor financiar — contabile si registrelor de
contabilitate conform prevederilor legale;

e) intocmeste lista de finanfare a investitiilor pe baza elementelor de fundamentare
primite de la compartimentele de specialitate;

f) organizeazd contabilitatea cheltuielilor si a veniturilor institutiei, precum si a
tuturor operatiunilor patrimoniale §i asigurd efectuarea corectd si la timp a inregistririlor
contabile;

g) asigurd §i urmdreste pastrarea integrititii patrimoniului, cunoasterea in orice
moment a modului de modificare a indicatorilor economici i financiari previzuti in buget
si modul de gospodarire a fondurilor materiale §i binesti puse la dispozitie;

h) asigurd desfasurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii de produse,
servicii §i lucrari;

1) asigurd fntocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la
baza inregistrarilor contabile;

j) asigurd inventarierea anuald a patrimoniului §i valorificarea rezultatelor acesteia;

k) asigurd reevaluarea patrimoniului institutiei si valorificarea rezultatelor acestuia
conform prevederilor legale impreuni cu departamentele tehnice de specialitate;

1) determina fondul de salarii lunar in vederea dimensiondrii prevederilor bugetare la
capitolul “Cheltuieli de personal” si efectueaza controlul bancar al salariilor realizate;

m) intocmeste arhiva contabili;

n) intocmegte conturi de executie bugetara si balante de verificare lunare, precum si
alte situatii $i raportiti cerute de conducerea institutiei sau de ordonatorul principal de
credite;

o) urmireste, evidenfiazd si asigurd incasarea la termenele stabilite prin clauze
contractuale sau prin lege a veniturilor proprii ale institutiei;

p) asigurd incheierea contractelor de utilizare a zonei drumurilor judetene, conform
prevederilor legale;

q) calculeazd majorari de intarziere la contractele de utilizare drumuri judetene;

r) asigurd §i urméreste ca aprovizionarea tehnico-materiali s3 se realizeze In strinsa
concordantd cu programul bugetar si cu incadrarea in limita cheltuielilor aprobate, in
colaborare cu celelalte servicii;

s) organizeazd administrarea retelei informatice cu privire la programele de buget-
contabilitate — ALOP — gestiune — salarizare prin firma de specialitate;

t) administreaza site-ul institutiei si platforma digitald ghiseul.ro privind incasarea
veniturilor proprii;




u) raspunde de modul in care se efectueazi inchirierea spatiilor din imobilul situat in
Suceava, strada Aleea Ion Grimada, nr. 1 — 3, din Centrul Calinesti si Cantonul Rarau
respectind tarifele de inchiriere stabilite prin Hotarare a Consiliului Judetean Suceava;

v) elaboreazi proceduri, rapoarte, strategii, etc. in vederea implementarii Sistemului
de control managerial intern si a Strategiei Nationale Anticoruptie -SNA, la nivelul
institutiei,

w)indeplineste si alte atributii cerute de conducerea institutiei.

Art. 28. Serviciile §i compartimentele din cadrul Directiei Judetene de Drumuri si
Poduri Suceava indeplinesc si alte sarcini date de directorul general.

L AVA
CAPITOLUL V11 A:uaum%
Dispozitii finale —

Art. 29. (1) Salarizarea personalului se face in conformitate cu dispozitiile legale
specifice personalului contractual din sectorul bugetar.

(2) Salariul de bazd si sporurile legale vor fi indexate periodic in baza actelor
normative emise de Guvernul Romaniei.

Art. 30. Directia Judeteand de Drumuri si Poduri Suceava dispune de stampild
proprie.
Art. 31. Pentru indeplinirea atributiilor care ii revin, Directia Judeteand de Drumuri si

Poduri Suceava colaboreaza cu structurile Consiliului Judetean Suceava.

Art. 32. Relatiile comerciale dintre Directia Judeteand de Drumuri gi Poduri Suceava
si alti agenti economici se realizeaza in baza contractelor economice.

Art. 33. Litigiile aparute in situatia neindeplinirii obligatiilor contractuale cu alti
agenti economici sau persoane fizice vor fi solutionate pe cale amiabild; in caz contrar, se
va apela la instantele judecatoresti competente.

Art. 34. Orice modificare a prezentului Regulament se aproba prin Hotirdre a

Consiliului Judetean Suceava.
Art. 35. Personalul aparatului propriu al Directiei Judetene de Drumuri si Poduri

Suceava este obligat si respecte si si aplice prevederile prezentului regulament.






