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1.Scopul procedurii

Procedura stabileste regulile minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale 1n cadrul D.J.D.P.Suceava. Procedura are drept scop:

e si sporeascid gradul de responsabilitate a institutiei noastre fatd de cetitean, ca
beneficiar al deciziei administrative si al actelor normative elaborate de Consiliul Judetean
Suceava — ordonatorul principal de credite;

e si consulte, atunci cind este cazul si in limitele legale, cetatenii in procesul de luare a
deciziilor administrative si in procesul de pregétire a proiectelor de acte normative specifice;

e sd sporeascd gradul de transparentd la nivelul institufiei noastre.

2. Domeniul de aplicare:

Prezenta procedurd se aplica de céitre personalul responsabil cu asigurarea transparentei
decizionale in cadrul D.J.D.P.Suceava conform Legii nr.52/2003 si de salariati, atunci cénd

este cazul.

3. Documente de referinti (reglementiri):

3.1. Reglementiri internationale:
- Internal Control - Integrated Framework, COSO;

3.2. Reglementiri nationale

3.2.1. Legislatie primara:
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald Tn administratia publicd, cu
actualizdrile si modificarile ulterioare;

3.2.2. Legislatie secundari:
- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitétilor publice;
- 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, cuactualizarile si modificérile ulterioare;

3.2.3. Legislatie tertiara:
- Regulamentul de Organizare si Functionare al D..J.D.P.Suceava;
- Regulamentul Intern al D.J.D.P.Suceava.
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4. Definitii si abrevieri:

4.1. Definitii:

Prin autoritate sau institutie publici se intelege orice autoritate ori institufie
publica ce utilizeazd sau administreazd resurse financiare publice, orice regie autonomad,
companie nationald, precum si orice societate comerciala aflatd sub autoritatea unei autoritafi
publice centrale ori locale si la care statul romén sau, dupd caz, o unitate administrativ-
teritoriald este actionar unic ori majoritar;

Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din
activititile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau
de modul de exprimare a informatiei;

Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoand fizica
identificati sau identificabila;

Act normativ — actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala;

Luarea deciziei—procesul deliberativ desfasurat de autorititile publice;

Elaborarea de acte normative — procedura de redactare a unui proiect de act normativ
anterior supunerii spre adoptare;

Recomandare — orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimatd verbal
sau in scris, primitd de citre autorititile publice de la orice persoani interesatd in procesul de
luare a deciziilor gi in procesul de elaborare a actelor normative;

Obligatia de transparenti — obligatia autorititilor administratiei publice de a informa si
de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea
deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice;

Asociatie legal constituiti — orice organziatie civici, sindicald, patronald sau orice alt
grupasociativ de reprezentare civici;

Minuti — documentul scris in care se consemneazd in rezumat puncte de vedere
exprimate de participant la o sedinta publicé sau la o dezbatere publici;

Ordine de precadere — ordinea care determina prioritatea participarii la sedintele publice
in raport cu interesul manifestat fata de subiectul sedintei;

Sedinta publicii — sedintd desfasuratd in cadrul autoritifilor administratiei publice si la
care are acces orice persoand intersatd;

Dezbatere publici — intalnirea publica organizata.

Autoritatile administratiei publice obligate s respecte dispozitiile prezentei legi sunt: a)
autorititile administratiei publice centrale: ministerele, alte organe centrale ale administratiei
publice din subordinea Guvernului sau a ministerelor, serviciile publice descentralizate ale
acestora, precum si autorititile administrative autonome; b) autorititile administratiei publice
locale: consiliile judetene, consiliile locale, primarii, institutiile si serviciile publice de interes
localsau judetean.
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5. Descrierea procedurii:
5.1. Generalitati:

Principiile care stau la baza prezentei proceduri sunt urmétoarele:

a. Informarea persoanelor asupra problemelor de interes public care apar in activitatea
D.J.D.P.Suceava, la cererea scrisi a acestora sau din initiativa institutiei atunci cénd este cazul;
dacd interesul prezentat este unul semnificativ, problema/situatia/proiectul de act normativ
propus pentru elaborare vor fi prezentate pe site-ul institutiei noastre: www.djdpsuceava.ro —
Informatii publice — Transparenti decizionald.

D.J.D.P.Suceava propune spre aprobare Consiliului Judetean Suceava unele
proiecte/propuneri pentru emiterea de acte normative - hotérdri de consiliu judetean, in strictd
concordanti cu activitatea desfasurati privind drumurile judetene aflate in administrarea sa.

b. Consultarea cetitenilor §i a asociatiilor legal constituite, la inifiativa institutiei
atunci cand situatia o cere, in limita prevederilor legale.

c. Participarea cetétenilor prin sugestii, propuneri si opinii cu valoare de recomandare la
formularera unor proiecte de acte normative in care este implicati institutia noastrd, in limita
prevederilor legale sau la luarea unor decizii administrative de interes public, In limita

prevederilor legale.
d. Propunerile, sugestiile , opiniile cu valoare de recomandare vor fi formulate in scris si

depuse la registratura institutiei sau prin email-ul nostru: djdp.suceava@gmail.com.
Propunerile, sugestiile sau opiniile primite se vor consemna intr-un registru, mentiondndu-se
data primirii, persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau
recomandarea.

Compartimentele de specialitate ale institutiei noastre trebuie sd analizeze toate
propunerile, recomandarile, opiniile primite referitoare situatia analizatd, la proiectul aflat in
discutie. Institutia noastra poate lua in considerare sau nu, propunerile, recomanddrile, opiniile
formulate. In cazul reglementirii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitdrii unei grave atingeri aduse interesului
public, D.J.D.P.Suceava va cere ordonatorului principal de credite adoptarea/reglementarea
hotardrii/situatiei in procedura de urgentd previzutdi de reglementirile in vigoare.
D.J.D.P.Suceava va formula rdspunsul corespunzitor celui care a trimis o propunere, opinie,
sugestie la adresa mentionata de acesta.

e.Institutia noastra formuleaza propuneri pentru unele
elaborari/modificéri/completiri/actualizéri de acte normative emise la nivel national, la cererea
expresd a ordonatorului principal de credite prin compartimentele de specialitate. Propunerile
D.J.D.P.Suceava vor fi transmise in termenul si la adresa stabilite de ordonatorul de credite.




_ Cod: PS-28
DIRECTIA JUDETEANA PROCEDURA DE SISTEM Edifial | Revizia 0
DE DRUMURI SI PODURI PRIVIND TRANSPARENTA Pagina 6/ 11
SUCEAVA DECIZIONALA
5.2.Modul de lucru:

Dispozitii privind participarea la procesul de elaborare a unor acte normative —
hotiriri- emise de citre Consiliul Judetean Suceava, ordonatorul principal de credite

In cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de acte normative de cétre ordonatorul
principal de credite — Consiliul Judetean Suceava, D.J.D.P. Suceava formuleaza si
fundamenteaza:

- proiectul de buget si listele de investitii pentru anul in curs si propunerile de rectificare
bugetar3 din cursul anului;

- fomuleazi si fundamenteazi propunerile de impozite si taxe ce se aplicd la nivelul
institutiei noastre in fiecare an fiscal;

- stabileste nivelul indicatorilor tehnico — economici conform devizului general pentru
obicetivele de investitii derulate prin intermediul institutiei noastre i fomuleaza proiectul de
hotirire daci este cazul;

- formuleazi raportul de specialitate i proiectul de hotirdre dacd este cazul, privind
predarea/preluarea in administrare a unor tronsoane de drum judetean sau a altor bunuri din
domeniul public, citre/de la unititi adminitrativ teritorale din judet sau alte institutii publice;

- fomuleazi si propune modificari/actualiziri ale statului de functii, organigramei, listei
nominale si a R.O.F.-ului, impreuna cu notele de fundamentare, in vederea elaborarii hotérarii
de aprobare de citre consiliul judetean.

Aceste proiecte si propuneri se vor materializa printr-o hotirdre de aprobare a
deliberativului Consiliului Judetean Suceava.

D.J.D.P.Suceava transmite serviciilor de specialitate din cadrul consiliului judetean, la
data si termenele stabilite, proiectele de acte normative §i propunerile, insotite de note de
fundamentare, eventual o expunere de motive si/sau un referat de aprobare privind necesitatea
adoptirii proiectelor si propunerilor printr-o hotérire a consiliului judetean si eventual textul
complet al proiectului actului respectiv . Institutia noastra poate tine cont si de unele sugestii,
propuneri si opinii cu valoare de recomandare, fomulate de cetdteni si asociatii legal
constituite, transmise in scris sau prin email.

Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor in cadrul
D.J.D.P.Suceava

Adoptarea deciziilor administrative privind activitatea institutiei noastre, stabilitd prin
ROF. si R.L, tin de competenta exclusiva a ordonatorului tertiar de credite — directorul general
al D.J.D.P.Suceava. Punctele de vedere exprimate prin propuneri, sugestii, opinii de catre
cetiiteni sau asociatii legal constituite, au valoare de recomandare. Deciziile administrative se
materializeaza prin dispozitii ale directorului general.

D.J.D.P.Suceava are obligatia si elaboreze si sa arhiveze dispozitiile directorului general,
iar cele de interes public vor fi afisate la sediul sau pe site-ul institutiei noastre.

D.J.D.P.Suceava are obligatia si intocmeasca si sd facd public un raport anual privind
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transparenta decizionald, care va cuprinde cel putin urméitoarele elemente:

a. numadrul total al recomandarilor primite;

b. numirul total al recomandérilor incluse 1n proiectele de acte normative si in continutul
deciziilor luate;

c. numadrul participantilor la sedintele publice;

d. numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

e. situatia cazurilor in care autoritatea publicd a fost actionati in justitie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

f. evaluarea proprie a parteneriatului cu cetétenii si asociatiile legal constituite ale
acestora;

g. numdrul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionrii
accesului. Raportul anual privind transparenta decizionald va fi facut public in site-ul
propriu prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului si va fi transmis pe
linkul de legiturd al Guvernului.

6. Responsabilitati:

Conducitorul institutiei:

- desemneazd persoana responsabild cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica si pentru relatia cu societatea civili.

Responsabilul cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind transparenta
decizionali in administratia publici si pentru relatia cu societatea civili:

- publicé anunturile referitoare la proiectele/propunerile de elaborare de acte normative
de cétre ordonatorul principal de credite — C.J.Suceava, pe site-ul D.J.D.P.Suceava, daci este
cazul, conform prevederilor legale;

- transmite informatiile necesare tuturor persoaneclor care au depus o cerere pentru
primirea acestor informatii;

- consemneaza In registru sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ
afisat pe site-ul institutiei, persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia
sau recomandarea daci este cazul si le transmite compartimentelor de specialitate din cadrul
institufiei pentru analizd si formularea unui rdspuns in legitura cu cele propuse de cetéteni;

- publici un raport anual privind transparenta decizionali;

- publicd pe site-ul institutiei actul normativ adoptat de Consiliul Judetean Suceava
referitor la activitatea D.J.D.P. Suceava.
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Persoanele care au initiat si/sau participat la proiectul de act normativ:

- formuleazd un raspuns in legéturd cu cele propuse de cetéteni si il transmit persoanei

reponsabile cu transparenta decizionala;
- elaboreazad nota de fundamentare, expunerea de motive, referatul de aprobare privind
necesitatea adoptérii actului normativ propus, studiului de impact si/sau de fezabilitate, dupa

caz, si a proiectului de act normativ;
- transmit documentele serviciilor de specialitate din cadrul C.J.Suceava in vederea

pregétirii si elabordrii actului normativ — hotédrarea de consiliu judetean.
7. Dispozitii finale

7.1. Procedura va fi difuzatd intregului personalului din cadrul D.J.D.P.Suceava;
7.2. Actuala procedurd va fi revizuiti in cazul cind apar modificari ale

reglementdrilor legale cu caracter general;
7.3. Aceastd proceduri se aplicd Incepand cu data aprobdrii de catre directorul general al

D.J.D.P.Suceava.

8. Anexe

Anexa 1 RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA

INDICATORI RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numiirul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numirul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in
modpublic

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a. pe site-ul propriu

b. prin afisare la sediul propriu

c. prin mass-media

3. Numdrul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la
proiecte de acte normative

a. persoane fizice
b. asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite
4. Numirul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o
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cerere pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numirul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii
legal
constituite

6. Numirul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civild
care au
fost desemnate

7. Numdrul total al recomandarilor primite

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

9. Numdrul intalnirilor organizate la cererea asociatiilor legal constituite

10. Numérul proiectelor de acte normative adoptate in anul 2016 fira
a fiobligatorie dezbaterea publici a acestora (au fost adoptate in
procedura de

urgentd sau contin informatii care le excepteazd de la aplicarea Legii nr.
52/2003, conform art. 6)

B. Procesul de Iuare a deciziilor

1. Numdrul total al sedintelor publice (stabilite de institutiile publice)

2. Numadrul sedintelor publice anuntate prin:

a. afigare la sediul propriu

b. publicare pe site-ul propriu

c. mass-media

3. Numadrul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele

publice
(exclusiv functionarii)

4. Numirul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media

S. Numirul total al observatiilor si recomanddrilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numirul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictioniirii accesului:

a. informatii exceptate

b. vot secret

c.alte motive

8. Numairul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numadrul proceselor verbale (minuta) facute publice

10. Evaluarea propric a parteneriatului cu cetitenii i asociatiile legal
constituite
ale acestora
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C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

1. Numirul actiunilor in justifie pentru nerespectarea prevederilor legii privind

transparentadecizionali intentate administratiei publice:

a. rezolvate favorabil reclamantului

b. rezolvate favorabil institutici

c. in curs de solutionare

Anexa 2 LISTA DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII

Nr. | Compartimentul Nur;:iﬁ)i:ﬁ;niu;:ele Data MOdl.ﬂ flistribuirii (Apr.ine-
L mail, in format hartie,
crt. conducere distribuirii postare intranet etc.)
1 Tuturor . prin e-mail
compartimentelor
9. CUPRINS:

L. SCOPUL PIOCEAUIIL c.c.uerveueeirieteuieietreereeetees e eese st e sse e s ese st e eesanesesssaestsssereseeseesseeseneneneseas 3
2. Domeniul de aPlICATE..........cceeeeireeiintrrinriertrecerereee ettt sese e sae et sareneseses e eseeanenen 3
3. Documente de referintd (reglemMentari): .......c.ecveveeeeereereieecrceee et st seeeeeeeeseeees 3
3.1.  Reglementiri internafionale: ..........covveeeieeiieieieniereeercecect et eseestesae e eeeeaeseeaes 3
3.2,  Reglementari NafioNale.........cecveveeureererineeiereensei sttt ee e aeseseesesesenane 3
3.2.1. Legislatie Primara:.......cccoceierierieririeieiestee et eeet et ess sttt sre st eeeaeeseneesesene 3
3.2.2. Legislatie SECUNAArA: ........ccvvirueiineiieerineieeertretre sttt enesrne 3
3.2.3. Legislatie terfiarii.........oceereruerrririeereceee ettt ettt n e s ne s 3
4, Definitii §1 ADIEVIETI: .. .coueeiriririnierteietetsientcste st ere et ettt satsaesseseereseeeeesssnenesens 4
4.1, DEFINIII: c..ceeoieeeeiriierireesestestestese ettt r ettt s b et sas s e s e et s e e se s ne e saes 4
5. DESCIIEIEA PrOCEAUTII .c..veuveurerereeerrereetertesteeetestestesesteseeerestesreeenenesenenesesasesestesssnesesanenes 5
5.00 0 GENETALIALL: ...vetieeieceiieeeeee ettt et ne e 5
5.2 MOGQUIA@ IUCIU ...ttt ettt sr s e s bt se s e 6
6. ReSPONSADIIILALI ...ccvevvveeririecririeirirestesi ettt be st e st st et esaeseeaenesenenesnens 6
6

Conducétorul institutiei

Responsabilul cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind transparenta decizionald in
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administratia publici si pentru relatia cu societatea
CIVILAL ettt e e e s e s e e s e b a g e e e e e ke et e e be e be e ba e te e besabaans 6
Persoanele care au initiat si/sau participat la proiectul de act normativ .........cceeeveevevvrcrereennnee. 7
7. DISPOZitii fINALE.....c..eeoeeeieeieieiietete ettt s 7
8. ADEXEC...uiiiiiiiieiitiee et e ettt st e e s ettt e s e ta e e e e e e e s ae e e e aea e e b e ee e et b eaetbaaasbeabaeaentaaaanrsbeaeasbeaennbaaaentanan 8
Anexa 1 RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA...............coo...... 9

Anexa 2 LISTA DE DISTRIBUIRE A PROCEDURIL.........cccccecmmiiinenrrenenieneneeceneeeeieenes 10



